Na temelju Elanka 7. tocke f) Zakona o sustavu unutarnjih kontrola u javnom
sektoru (,Narodne novine* broj 78/15), &lanka 18. Pravilnika o provedbi postupaka
jednostavne nabave robe, radova i usluga javne ustanove ,Regionalna razvojna
agencija Primorsko-goranske Zupanije* (KLASA: 023-01/18-01/1, URBROJ: 2170/1-
52-02/1-18-26, od 28. ozujka 2018. godine) i &lanka 18. Statuta javne ustanove
s.Regionalna razvojna agencija Primorsko-goranske Zupanije* (KLASA: 012-03/18-
01/1, URBROJ: 2170/1-52-02/1-18-1, od 06. oZujka 2018. godine), ravnatelj javne
ustanove ,Regionalna razvojna agencija Primorsko-goranske Zupanije” dana
12. veljace 2019. godine donosi sljedeéu

UPUTU
0 postupanju u nabavi roba, radova ili usluga

.  PREDMET UPUTE

Clanak 1.

Ovom Uputom utvrduje se nadin postupanja i obveze javne ustanove
.Regionalna razvojna agencija Primorsko-goranske Zupanije® (dalie u tekstu:
Ustanova) u planiranju, pripremi i provedbi postupaka jednostavne i javne nabave
roba, radova ili usluga (dalje u tekstu: postupak nabave), sklapanju i izvr§avaniju
ugovora ili okvirnih sporazuma te evidenciji nabave.

Il. OSNOVNE ODREDBE

Clanak 2.

Ustanova je obvezna primjenjivati odredbe ove Upute na naéin koji
omogucava ucinkovitu nabavu te ekonomiéno i svrhovito troSenje javnih sredstava.

Clanak 3.

Pragovi za primjenu odgovarajuéeg postupka javne ili jednostavne nabave
utvrdeni su Zakonom o javnoj nabavi (,Narodne novine* broj 120/16 — dalje u tekstu:
ZJN 2016), Pravilnikom o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovaniju i
analizi trziSta u javnoj nabavi (,Narodne novine" broj 101/17) i Pravilnikom o provedbi
postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga javne ustanove ,Regionalna
razvojna agencija Primorsko-goranske Zupanije* (KLASA: 023-01/18-01/1, URBROJ:
2170/1-52-02/1-18-26, od 28. oZujka 2018. godine — dalje u tekstu: Pravilnik
Ustanove).

Clanak 4.

Ustanova samostalno priprema i provodi postupke nabave, za $to su joj
sredstva namjenski osigurana iz vlastitih izvora osnivaéa Ustanove.

Za postupak javne nabave koji se financira iz vlastitih izvora osniva&a
Ustanove, Ustanova je duZna ukljugiti i predstavnika osnivaéa Ustanove kojeg
imenuje proCelnik nadleznog upravnog tijela osnivada Ustanove, a moze biti uklju€en
| predstavnik Upravnog odjela za proradun, financije i nabavu osnivaca Ustanove, uz
suglasnost procelnika Upravnog odjela za proraéun, financije i nabavu osnivada
Ustanove.



Na zahtjev proradunski nadleznog upravnog tijela osnivaca Ustanove,
Ustanova je duZna dostaviti presliku cjelokupne dokumentacije svakog provedenog
postupka javne nabave, kao i presliku ugovora skloplienog temelijem provedenog
postupka javne nabave.

iIl. PREDMET NABAVE

Clanak 5.

Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja tehni¢ku, tehnolosku,
oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu, pri ¢emu se ne smije
dijeliti vrijednost radova ili odredene koli¢ine robe i/ili usluga s namjerom izbjegavanja
primjene ZJN 2016 ili pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

Predmet nabave moZe biti podijeljen na grupe na temelju objektivnih kriterija,
primjerice prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja.

Procijenjena vrijednost nabave odreduje se za svaku grupu predmeta nabave i
ukupno za predmet nabave.

Izracunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu,
bez poreza na dodanu vrijednost (PDV), ukljuéujuéi sve opcije i moguéa obnavljanja
ugovora.

Clanak 6.

U sluéaju potrebe za dodatnom isporukom robe, radova ifili usluga nakon
provedenog postupka jednostavne nabave i skloplienog ugovora, ta dodatna
isporuka sagledava se u cjelini sa oshovhim ugovorom za koji je prethodno proveden
postupak nabave.

Zbrojena vrijednost osnovnog ugovora iz stavka 1. ovog ¢lanka i vrijednost
dodatne isporuke u ukupnosti ¢ini cjelinu.

U sluaju kada je za takve dodatne isporuke zbrojena vrijednost jednaka ili
veca od pragova za primjenu ZJN 2016, postoji obveza primjene odgovarajuceg
postupka javne nabave.

IV. PLANIRANJE NABAVE

Clanak 7.

Postupci nabave planiraju se u skladu s pravilima propisanim ZJN 2016,
Pravilnikom Ustanove i ovom Uputom, a navode se u Planu nabave koji se donosi za
proracunsku ili poslovnu godinu, najkasnije u roku od 30 dana od dana dono$enja
proracuna ili financijskog plana.

Clanak 8.

Prilikom planiranja potreba za nabavom robe, radova ili usluga, Ustanova
mora uzeti u obzir specificnost i sloZzenost predmeta nabave, brojéane oznake
predmeta nabave iz Jedinstvenog rjecnika javne nabave (CPV) i moguénost
objedinjavanja istog predmeta nabave, te vrijeme potrebno za pripremu i provedbu
odgovaraju¢eg postupka javne nabave, ukljuCujuéi rokove za dostavu ponuda i
mogucnost Zalbenog postupka, postujuci minimalne rokove propisane ZJN 2016.



Clanak 9.

Ustanova je duZna u Plan nabave uvrstiti sve nabave roba, radova ili usluga

......

izuze€a za nabave koje namjerava ugovoriti u toj godini, a izuzete su od primjene
ZJN 2016.

Plan nabave donosi ravnatelj Ustanove te ga najkasnije do 15. sije¢nja tekuée
godine dostavlja proraéunski nadleznom upravnom tijelu osniva¢a Ustanove.

lzmjene i dopune Plana nabave provode se po postupku za donosenje Plana
nabave, a dostavljaju se proracunski nadleznom upravnom tijelu osniva¢a Ustanove
u roku od 15 dana od dana donosenja.

Plan nabave i sve njegove izmjene i dopune objavljuju se na internetskoj
stranici Ustanove i u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske
(dalie u tekstu: EOJN RH) u roku od 8 dana od dana donosenja ili izmjena ifili
dopuna, a sadrZi najmanje podatke iz ¢lanka 10. ove Upute.

Sve izmjene i dopune Plana nabave moraju biti vidljivo naznacene u odnosu
na osnovni Plan nabave.

Objavljeni Plan nabave ne sadrzi izuzeéa iz ¢lanka 9. stavak 1. ove Upute.

Clanak 10.
Plan nabave sadrzi najmanje slijede¢e podatke:
— evidencijski broj nabave,
- haziv predmeta nabave i grupu predmeta nabave, ako je primjenjivo (na nacin da
prva rije€ glasi: Nabava ... roba, radova ili usluga),
— brojéanu oznaku predmeta nabave iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabave (CPV),

— procijenjenu vrijednost nabave i grupu predmeta nabave, ako je primjenjivo (bez
PDV-a),

— vrstu postupka (javna nabava ili jednostavna nabava),
— navod planira li se predmet nabave podijeliti na grupe,
— navod sklapa li se ugovor ili okvirni sporazum,

— planirani po&etak postupka nabave (mjesec ili kvartal),
— planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma,

— napomenu (primjerice naznaku da se radi o zajedni¢koj nabavi, poniStava se
postupak i sl.)

Clanak 11.

Ako se iznimno nakon donoS$enja Plana nabave ukaze potreba za nabavom
koja se mora pokrenuti prije sljedeée izmjene i dopune Plana nabave procijenjene
vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, ravnatelj Ustanove mozZe pokrenuti
predmetnu nabavu, pod uvjetom da su osigurana sredstva na proracunskoj poziciji,
pri Cemu se predmetna nabava uvrstava u sljedeée izmjene ili dopune Plana nabave.



Temeljem provedbe postupka nabave iz stavka 1. ovog €lanka, Poziv na
dostavu ponude iz €lanka 25. ove Upute dodatno se objavljuje na internetskoj stranici
Ustanove.

V. PRIPREMA | PROVEDBA POSTUPKA JAVNE NABAVE

Clanak 12.

Postupci javne nabave u smislu ove Upute sastoje se od sliedeéih faza,
odnosno podfaza:

1. Pripreme postupka javne nabave i dokumentacije o nabavi
2. Provedbe postupka javne nabave:

a) Objave odgovarajuce obavijesti u EOJN RH,

b) Otvaranja ponuda,

c) Pregleda i ocjene ponuda,

d) Odluke o odabiru ili ponistenju.

Postupak javne nabave zavr$ava danom izvr§nosti odluke o odabiru ili odluke
o ponistenju.

Clanak 13.

U pripremi postupka javne nabave sudjeluje Ustanova i &lanovi struénog
povjerenstva za pripremu i provedbu postupka javne nabave.

Ustanova u fazi pripreme, a prije formiranja struénog povjerenstva, u pravilu
provodi preliminarnu analizu trzista i utvrduje tehnicke specifikacije predmeta nabave
u skladu sa ZJN 2016.

Iznimno od prethodnog stavka, kada se radi o nabavi (su)financiranoj iz EU
fondova, Ustanova je u obvezi provesti analizu trZi§ta (primjerice istrazivanjem
internetskih stranica ili podataka o predmetu nabave, slanjem upita gospodarskim
subjektima i dr.), uz dokumentiranje provedenih aktivnosti.

Nakon provedenih aktivnosti iz stavka 2. ovog ¢lanka, ravnatelj Ustanove, a
vodeci racuna o vremenu potrebnom za pripremu i provedbu postupka, pokreée
postupak javne nabave Odlukom o pokretanju postupka nabave i imenovanju
Clanova stru€nog povjerenstva (dalie u tekstu: Odluka o pokretanju postupka
nabave).

Odluka o pokretanju postupka nabave sadrzi sliedece elemente:

naziv predmeta nabave (iz Plana nabave),

— brojcanu oznaku predmeta nabave iz Jedinstvenog rjeénika javne nabave (CPV),
— evidencijski broj nabave,

— procijenjenu vrijednost nabave (bez PDV-a),

— procijenjenu vrijednost nabave ako je razvrstana prema grupama predmeta
nabave,

— vrstu postupka nabave,



— planirani datum pocetka postupka nabave (planirani datum objave obavijesti u
EOJN RH),

— planirano trajanje ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma,

— prijedlog planiranog pocetka izvr§avanja ugovora / okvirnog sporazuma,

— opis, kvalitetu, opseg ili koli¢inu predmeta nabave,

— mijesto isporuke,

— prijedlog roka, naéina i uvjeta plac¢anja,

— prijedlog instrumenata osiguranja pla¢anja, ako je primjenjivo,

— prijedlog uvjeta sposobnosti gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo,

— prijedlog kriterija za odabir ponude, relativni ponder i udio pondera u %, ako je
primjenjivo,

— popis priloga dokumentacije o nabavi,

— imena ¢lanova struénog povjerenstva, njihove obveze i ovlasti te imena drugih
osoba koje imaju utjecaj na odlucivanje i/ili druge radnje u vezi s postupkom javne
nabave.

Clanak 14.

Imenovani &lanovi struénog povjerenstva zaduzeni su za struénu i zakonitu
pripremu i provedbu postupka javne nabave te sudjeluju u svim aktivnostima
postupka nabave, svaki u okviru svojih obveza i ovlasti koje se utvrduju Odlukom o
pokretanju postupka nabave.

U svim postupcima javne nabave, ¢lanovi struénog povjerenstva su
zaposlenici Ustanove.

Clanovi struénog povjerenstva mogu biti i predstavnik osnivada Ustanove
kojeg imenuje procelnik nadleznog upravnog tijela osnivata Ustanove, predstavnik
Upravnog odjela za proracéun, financije i nabavu osnivaéa Ustanove te po potrebi
druge osobe koje sudjeluju u postupku.

U pravilu, &lanovi struénog povjerenstva koji sudjeluju u izradi tehniéke
dokumentacije i troSkovnika i koji ¢e biti odgovorni za praéenje izvr§enja ugovora ili
okvirnog sporazuma, ne imenuju se za ¢lanove struénog povjerenstva koji ée
sudjelovati kod pregleda i ocjene ponuda.

Clanovi struénog povjerenstva duzni su potpisati Izjavu o postojanju ili
nepostojanju sukoba interesa.

Ukoliko tijekom provedbe postupka javne nabave nastanu okolnosti sukoba
interesa u odnosu na gospodarske subjekte ili povezane osobe u smislu ZJN 2016,
Clan struénog povjerenstva u obvezi je zatraziti izuzeée od sudjelovanja u postupku.

Clanak 15.
Struéno povjerenstvo predlaZze ravnatelju Ustanove odabir ekonomski
najpovoljnije ponude ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o javnoj nabavi,
odnosno okvirni sporazum ili donosenje odluke o ponistenju.



Ako iznos najpovoljnije valjane ponude prelazi osigurana sredstva za nabavu,
struno povjerenstvo je obvezno od ravnatelja Ustanove zatraziti obrazloZenje
mogucénosti preuzimanja obveza i sklapanja ugovora.

Odluku o odabiru ili Odluku o ponistenju postupka nabave donosi ravnatel]
Ustanove, na temelju dostavljenog prijedloga &lanova struénog povjerenstva, a
sukladno ZJN 2016.

U sluéaju ponistenja postupka nabave i ponavljanja postupka za isti ili sli€an
predmet nabave, postupak nabave planira se pod novim evidencijskim brojem
nabave i uvr§tava se u Plan nabave.

Clanak 16.

Postupanje po zalbama u postupcima javne nabave sukladno ZJN 2016 u
nadleZnosti je ravnatelja Ustanove, odnosno osobe koju on ovlasti.

VI. KOMUNIKACIJA | POSTUPANJE S DOKUMENTIMA

Clanak 17.

Clanovi struénog povjerenstva i gospodarski subjekti u pravilu komuniciraju i
razmjenjuju podatke elektroni¢kim sredstvima komunikacije.

Ponude, zahtjevi za sudjelovanje te ostali dokumenti, bankarska garancija ili
odredeni predmeti kao 8to su uzorci, makete i sliéno koji se ne mogu dostaviti
elektroni¢kim sredstvima komunikacije zaprimaju se na adresi sjediSta Ustanove
putem postanske sluzbe ili neposredno od ponuditelja.

Clanak 18.

Kada gospodarski subjekt dostavlja dokumente ili predmete u smislu ¢lanka
17. stavka 2. ove Upute na adresu sjedista Ustanove osobnim putem, zaposienik
Ustanove zaduzen za uredsko poslovanje u obvezi mu je izdati potvrdu o zaprimanju
koja sadrzi najmanje podatke o narucitelju, ponuditelju, predmetu ili grupi predmeta
nabave na koji se odnosi, te datumu i vremenu (sat, minuta i sekunda) zaprimanja.

Svaki pravodobno zaprimlijen dokument ili predmet iz stavka 1. ovog €lanka
upisuje se Upisnik o zaprimanju ponuda / jamstava.

Upisnik pripremaju i zaposleniku Ustanove zaduzenom za uredsko poslovanje
dostavljaju ¢lanovi struénog povjerenstva.

U sluaju kada se dostavljaju dokumenti ili predmeti iz stavka 1. ovog €lanka,
gospodarski subjekt je obvezan naznaiti, a zaposlenik Ustanove zaduzen za
uredsko poslovanje provjeriti, na koji se postupak javne nabave odnosi.

Na zaprimljenoj omotnici naznacuju se datum i vrijeme (sat, minuta i sekunda)
zaprimanja te redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Clanak 19.

Upisnik o zaprimanju ponuda / jamstava i zaprimljene ponude, dokumenti ili
predmeti ne smiju biti dostupni neovlastenim osobama.

Neotvorene omotnice, dokumenti ili predmeti se neposredno nakon isteka roka
za dostavu ponuda zajedno s Upisnikom o zaprimanju predaju struénom



povjerenstvu u postupku otvaranja ponuda.

Ponude / jamstva, dokumenti ili predmeti u postupku javne nabave pristigli
nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuju se u upisnik o zaprimanju ponuda /
jamstava i dostavljaju se neotvoreni &lanovima struénog povjerenstva koji ih na
dokaziv nadin vrac¢aju posSiljatelju bez odgode, o éemu sastavljaju biljeSku u zapisniku
o pregledu i ocjeni.

Vil. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 20.

Postupak jednostavne nabave provodi se u skladu s pravilima, uvjetima i na
nacin propisan Pravilnikom Ustanove i ovom Uputom.

Clanak 21.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00
kuna provodi se izdavanjem narudzbenice, odnosno sklapanjem ugovora, u pravilu
na temelju jedne ili vise dostavljenih ponuda.

Ustanova objedinjava provedene postupke jednostavne nabave istog
predmeta nabave iz stavka 1. ovog ¢&lanka, neovisno o broju narudzbenica ili
sklopljenih ugovora tijekom godine, a u svrhu azuriranja registra ugovora u EOJN
RH.

Na temelju provedenih aktivnosti iz stavka 2. ovog ¢lanka, Ustanova za
predmete nabave &ija procijenjena vrijednost kumulativho iznosi 20.000,00 ili viSe
kuna, duZna je provesti odgovarajuéi postupak nabave i uvrstiti isti u Plan nabave.

Clanak 22.

Ravnatelj Ustanove odgovoran je za provedbu jednostavne nabave.

Ravnatelj Ustanove pokreée postupak jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna Odlukom o imenovanju ovlastenih
predstavnika za pripremu i provedbu jednostavne nabave (dalje u tekstu: Odluka o
imenovanju), kojom imenuje najmanje tri ovlastena predstavnika (dalje u tekstu:
oviaSteni predstavnici).

Ovlasteni predstavnici iz stavka 1. i 2. ovog €lanka ne moraju posjedovati
vazedi certifikat u podrucju javne nabave.

Clanak 23.

Ovlasteni predstavnici u okviru svojih ovlasti pripremaju i provode postupak
jednostavne nabave primjenjujuéi odgovarajuée zakone i podzakonske propise, a
osobito:

— predlazu gospodarske subjekte kojima ée biti upuéen Poziv na dostavu ponude,
— izraduju Poziv na dostavu ponude,

— otvaraju ponude, obavljaju pregled i ocjenu ponuda, izraduju Zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude, kojim ravnatelju
Ustanove predlazu odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir
ponude,



— sudjeluju u ostalim aktivnostima vezanim za provedbu postupka jednostavne
nabave.

Clanak 24.

Za postupak jednostavne nabave otvara se poseban predmet sukladno
propisima koji se odnose na uredsko poslovanje, uz navodenje evidencijskog broja
nabave iz Plana nabave u nazivu predmeta.

Clanak 25.

Poziv na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave potpisuje ravnatelj
Ustanove.

Ovisno o predmetu nabave, Poziv na dostavu ponude moZe sadrzavati
zahtjeve i uvjete vezane za predmet nabave, kriterije koji ée se primjenjivati za
kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove za iskljuéenje, kriterije za odabir
gospodarskog subjekta — uvjeti sposobnosti), kriterije za odabir ponude, bitne i
posebne uvjete za izvrSenje ugovora te druge potrebne podatke, dokumente i
informacije koje gospodarskom subjektu omoguéuju izradu i dostavu ponude.

Za jednostavne nabave radova vrijednosti jednake ili veée od 200.000,00 kuna
do 500.000,00 kuna u ugovoru o nabavi se od ponuditelja mora zatraZiti jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora.

Clanak 26.

Sve zatraZene dokumente, osim jamstva za ozbiljnost ponude koji se dostavlja
u izvorniku, ponuditelii mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, a neovjerenom
preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroni¢ke isprave.

Ovlasteni predstavnici mogu od nadleznih tijela zatraZiti provjeru dostavljenih
dokumenata.

Clanak 27.
Ponude se dostavljaju u roku i na naéin propisan Pravilnikom Ustanove.

Ukoliko se ponude dostavljaju u zatvorenim omotnicama, na omotnici ponude
mora biti naznaen: naziv i adresa narugitelja, naziv i adresa ponuditelja, evidencijski
broj nabave, naziv predmeta nabave na koju se ponuda odnosi te naznaka »ne
otvaraj«.

Postupak zaprimanja i evidentiranja ponuda odvija se sukladno &lancima 17.,
18.119. ove Upute.

Clanak 28.

U postupku jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda, osim
ako je drukcije odredeno Pozivom na dostavu ponuda.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja mora udovoljavati
svim uvjetima i zahtjevima iz Poziva na dostavu ponude.



Obavijest o odabiru ponude ili Obavijest o ponistenju postupka jednostavne
nabave donosi ravnatelj Ustanove na temelju dostavljenog prijedloga ovlastenih
predstavnika.

Clanak 29.

Na sva pitanja postupka jednostavne nabave koja nisu uredena ovom Glavom
Upute na odgovarajuéi se na¢in mogu primijeniti odredbe ZJN 2016 i podzakonskih
propisa iz podrucja javne nabave.

VIl. SKLAPANJE, IZVRSAVANJE | IZMJENE UGOVORA ILI OKVIRNOG
SPORAZUMA

Clanak 30.

Ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum s odabranim ponuditeliem sklapa
se u pisanom obliku u doku od 30 dana od dana izvr§nosti odluke o odabiru.

Nakon $to odluka o odabiru postane izvr§na, prijedlog ugovora o javnoj nabavi
odnosno okvirnog sporazuma s prilozima (uvez ponude, troskovnik, specifikacije i dr.)
izraduje se i dostavlja u elektroni¢kom obliku pravnoj osobi najkasnije u roku od
sedam dana na eventualnu doradu i dopunu podataka (KLASA; URBROJ, datum
sklapanja, ovlastena osoba za pracenje izvr§enja ugovora i dr.).

Ugovor o javnoj nabavi odnosno okvirni sporazum potpisuje ravnatel;j
Ustanove, koji se potom prosljeduje odabranom ponuditelju na sklapanje, pri ¢emu
se vodi ra¢una o krajnjim rokovima utvrdenim stavkom 1. ovog ¢lanka i ZJN 2016.

Clanak 31.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenima u Pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom. Ravnatelj Ustanove
ovlasten je sklapati ugovore do iznosa od 70.000,00 kuna.

Ugovore &ija je pojedina¢na vrijednost iznad 70.000,00 kuna, a manja od
200.000,00 kuna, ravnatelj Ustanove ovlasten je sklopiti samo uz prethodnu
suglasnost Upravnog vijeca.

Odluke o sklapanju ugovora o nabavi ili okvirnih sporazuma ¢ija pojedina¢na
vrijednost prelazi iznos od 200.000,00 kuna donosi Upravno vije¢e, uz suglasnost
zupana Primorsko-goranske Zupanije.

Upravno vijeée ravnatelju daje suglasnost za sklapanje ugovora iz stavka 2.
ovog Clanka na temelju prijedloga ovlastenih predstavnika koji su proveli postupak
nabave.

Upravno vije€e ravnatelju daje suglasnost za sklapanje ugovora iz stavka 3.
ovog €lanka, temeljem dobivene suglasnosti Zupana Primorsko-goranske Zupanije, a
na temelju prijedloga ovlastenih predstavnika koji su proveli postupak nabave.

Clanak 32.

Ugovor, odnosno okvirni sporazum sadrZava evidencijski broj nabave iz Plana
nabave te oznaku klase i urudzbenog broja prema pravilima uredskog poslovanja, a



sastavlja se u Cetiri istovjetna primjerka od kojih svaka ugovorna strana zadrzava po
dva primjerka.

Temeljem skloplienog ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma,
Ustanova je duZna objaviti obavijest o dodjeli ugovora u roku od 30 dana od dana
sklapanja ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma.

Clanak 33.

Ustanova je obvezna osigurati zakonito, namjensko i svrhovito koristenje
proracunskih sredstava, te je zaduZena za administrativno-tehniéku provedbu istih.

U svrhu kontrole ugovora o nabavi, ravnatelj Ustanove imenuje osobu za
pracenje i kontrolu izvr§enja ugovora.

Osoba za pracenje i kontrolu izvréenja ugovora o nabavi izvréenje potvrduje
potpisom na primci, otpremnici, biljeSci, zapisniku, gradevinskom dnevniku,
gradevinskoj knjizi ili drugom odgovarajuéem dokumentu.

U sluCaju nedostataka, djelomiénog izvr$enja ili neizvrenja ugovora, takva
okolnost navodi se u dokumentu iz prethodnog stavka.

Ustanova na zahtjev izdaje potvrdu o uredno ispunjenom ugovoru, koju
potpisom i pecatom odobrava ravnatelj Ustanove i potpisom potvduje osoba
zaduZena za pracenije i kontrolu izvr§enja ugovora.

Clanak 34.

Ustanova je obvezna kontrolirati je li izvr§enje ugoora o javnoj nabavi ili
okvirnog sporazuma u skladu s uvjetima odredenima u dokumentaciji o nabavi i
odabranom ponudom.

Ugovor o javnoj nabavi smije se izmijeniti tjekom njegova trajanja bez
provodenja novog postupka javne nabave samo u skladu s odredbama ZJN 2016.

Ustanova objavljuje izmjene ugovora u EOJN RH sukladno ZJN 20186.

Ukoliko su izmjene ugovora o javnoj nabavi za vrijeme trajanja znadéajne u
odnosu na sadrZaj osnovnog ugovora sukladno ZJN 2016, obvezno je provesti novi
postupak javne nabave.

IX. OBJAVE | EVIDENCIJE JAVNE NABAVE

Clanak 35.

Ustanova objavljuje objave o javnoj nabavi koristeéi standardne obrasce
propisane ZJN 2016 i podzakonskim propisom.

Clanak 36.

Ustanova vodi evidenciju sklopljenih ugovora javne i jednostavne nabave na
temelju provedenih postupaka nabave u protekloj godini.

Ustanova je duZna do 31. ozujka svake godine izraditi izvje§¢e o javnoj nabavi
za prethodnu godinu.



X. REGISTAR UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ | JAVNOJ NABAVI TE
OKVIRNIH SPORAZUMA

Clanak 37.

Ustanova je obvezna voditi registar ugovora i okvirnih sporazuma te ih objaviti
na internetskoj stranici Ustanove i u EOJN RH.

Xl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 38.

Obrazac 1. Plan nabave, iz €lanka 10., Obrazac 2. Odluka o pokretanju
postupka nabave i imenovanju &lanova struénog povjerenstva, iz ¢lanka 13. stavak
5., Obrazac 3. Izjava o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa, iz ¢lanka 14.
stavak 3., Obrazac 4. Upisnik o zaprimanju ponuda / jamstava u postupku
jednostavne nabave, iz €lanka 18. stavak 2., Obrazac 5. Odluka o imenovanju
ovlastenih predstavnika za pripremu i provedbu jednostavne nabave, iz ¢lanka 22.
stavak 2., Obrazac 6. Poziv na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave, iz
¢lanka 25. stavak 1., Obrazac 7. Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s
prijedlogom odabira ponude, iz ¢lanka 23. stavak 1., Obrazac 8. Obavijest o odabiru
u predmetu jednostavne nabave, iz ¢lanka 28. stavak 3. i Obavijest o ponistenju u
predmetu jednostavne nabave, iz lanka 28. stavak 3. prilazu se kao prilog ovoj Uputi
i &ine njezin sastavni dio.

Clanak 39.

Stupanjem na snagu ove Upute, stavlja se van snhage Uputa o postupaniju u
postupcima jednostavne nabave roba, radova ili usluga (KLASA: 023-08/18-01/1,
URBROJ: 2170/1-52-02/2-18-1, od 29. ozujka 2018. godine).

Clanak 40.

Ova Uputa stupa na snagu danom donosenja.

KLASA: 023-08/18-01/1
URBROJ: 2170/1-52-02-02-19-8

Rijeka, 12. veljate 2019.
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Obrazac 2. Odluka o pokretanju postupka nabave i imenovanju &lanova struénog povjerenstva

regionalna
razvojna
agencija

KLASA:
URBROJ:
Rijeka,

Na temelju ¢lanka 197. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine* broj
120/16) i ¢lanka 13. stavak 5. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga

javne ustanove .,Regionalna razvojna agencija Primorsko-goranske
Zupanije* (KLASA: , URBROJ: od _ . 2019.
godine), ravnatelj javne ustanove ,Regionalna razvojna agencija Primorsko-goranske
Zupanije® dana __. 201_. godine donio je

ODLUKU

o pokretanju postupka nabave i
imenovanju ¢lanova strucnhog povjerenstva

1. Naziv predmeta nabave:

2. Brojcana oznaka predmeta nabave iz Jedinstvenog rjeénika javhe nabave
(CPV)

3. Evidencijski broj nabave:

4. Procijenjena vrijednost nabave: kn (bez PDV-a)

5. Procijenjena vrijednost nabave ako je razvrstana prema grupama predmeta
nabave:

6. Vrsta postupka javne nabave:
[_] Otvoreni postupak
[] Ograniéeni postupak
[] Natjecateljski postupak uz pregovore
[] Partnerstvo za inovacije
[ 1 Pregovaracki postupak bez prethodne objave poziva na nadmetanje
[] Drustvene i druge posebne usluge

7. Planirani datum pocetka postupka nabave (planirani datum objave
obavijesti u EOJN RH)

8. Planirano trajanje ugovora o javnoj nabavi ili okvirndg sporazuma je
dana/mjeseci/godina.




9. Prijedlog planiranog pocetka izvr§avanja ugovora / okvirnog sporazuma:
: .201__ . godine.
10. Opis, vrsta, kvaliteta, opseg ili koli¢ina predmeta nabave:

11. Mjesto isporuke:

12. Prijedlog roka, na¢ina i uvjeta pla¢anja:

13. Prijedlog instrumenata osiguranja pla¢anja, ako je primjenjivo:
[] jamstvo za ozbilinost ponude
[ ] jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ili okvirnog sporazuma, za sluéaj
povrede ugovornih obveza
[ ] jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
[_] jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti
[[] ugovorna kazna u sluéaju kasnjenja s izvr§enjem

14. Prijedlog uvjeta sposobnosti gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo:
[] sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti
[ ] ekonomska i financijska sposobnost
[] tehni&ka i struéna sposobnost

15. Prijedlog kriterija za odabir ponude, relativni ponder i udio pondera u %, ako
je primjenjivo:
cijena
udio pondera u %
[] trosak

udio pondera u %

[ ] kvaliteta

udio pondera u %

[] ostali kriteriji povezani s predmetom nabave

udio pondera u %

16. Prilozi:

[ ] Tehniéke specifikacije ili trodkovnik

[] Projektni zadatak, projekti, nacrti, obrazloZenja i drugo

[] 1zjave &lanova struénog povjerenstva o postojanju ili nepostojanju sukoba
interesa

[] ObrazloZzenje posebnih slugajeva i okolnosti koji opravdavaju primjenu
pregovarackog postupka javne nabave bez prethodne objave



[ ] Ostalo:

17.Imena ¢lanova struénog povjerenstva, njihove obveze i ovlasti te imena
drugih osoba koje imaju utjecaj na odluéivanje i/ili druge radnje u vezi s
postupkom javne nabave:

Ime i prezime €lana struénog
povjerenstva ili osobe koje ima
utjecaj na odlucivanje i/ili
druge radnje u vezi s
postupkom javne nabave

Obveze i ovlasti u pripremi i provedbi
postupka nabave (popis aktivnosti)

Kontakt telefon
i email

Imatelj certifikata, sudjeluje u pripremi
postupka nabave, dokumentacije, po
potrebi provodi prethodno istrazivanje
trzista, sudjeluje u provedbi postupka,
saziva sastanke struénog povjerenstva,
vr§i sve objave u EOJN RH i na
internetskoj stranici narugitelja, izraduje
nacrte pojasnjenja, zapisnika i odluka,
potpisuje zapisnik o otvaranju ponuda i
zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,
predlaze odgovornoj osobi naruditelja
donosenje odluke o odabiru ili odluku o
ponistenju, nadgleda zakonitost i
pravilnost provedbe postupka.

Sudjeluje u pripremi postupka nabave,
dokumentacije, po potrebi provodi
prethodno istrazivanje trzista, sudjeluje
u provedbi postupka, potpisuje
zapisnik o otvaranju ponuda i zapisnik
o pregledu i ocjeni ponuda, predlaze
odgovornoj osobi naruditelja donosenje
odluke o odabiru ili odluku o ponisteniju,
nadgleda zakonitost i pravilnost
provedbe postupka.

Osoba za analizu trzista, pripremu
tehnickih specifikacija i troSkovnika te
pracenje izvrSenja ugovora ili okvirnog
sporazuma.

Ravnatelj




Obrazac 3. — Izjava o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa — &lan struénog povjerenstva

(Ime i prezime)

(OIB)

(adresa)

IZJAVA O POSTOJANJU / NE POSTOJANJU SUKOBA INTERESA
ZA CLANA STRUCNOG POVJERENSTVA ZA JAVNU NABAVU

Upoznat da sukob interesa izmedu narucitelja i gospodarskog subjekta
obuhvaca situacije kada predstavnik narucitelja ili pruzatelja usluga sluzbe nabave
koji djeluje u ime narucitelja, koji su ukljuéeni u provedbu postupka javne nabave ili
mogu utjecati na ishod tog postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski,
gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati $tetnim za
njihovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka javne nabave, na temelju élanka
75. — 83. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj 120/16) upozoren/a na
materijalnu i kaznenu odgovornost u odnosu na toénost danih podataka, dajem

1ZJAV U

kojom ja ;
kao Clan struénog povjerenstva za javnu nabavu narucitelia javna ustanova
.Regionalna razvojna agencija Primorsko-goranske zupanije®, izjavljujem da:

1. istodobno obavljam / ne obavljam upravljatke poslove u gospodarskom
subjektu:

ili
2. da sam / nisam vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na
temelju kojih sudjelujem u upravljanju odnosno u kapitalu toga gospodarskog
subjekta s vise od 0,5 %
ifili
3. da sam / nisam izvrsio/la prijenos udjela u vlasni$tvu na drugu osobu ili posebno
tijelo (povjerenika) sukladno posebnim propisima o sprjeéavanju sukoba interesa.

U slu€aju promjene okolnosti vezanih za navedeno u ovoj izjavi, obvezujem se
dostaviti novu izjavu u roku od 15 dana od dana nastale promjene.

u , . 201__. godine

(ime i prezime, potpis)



Obrazac 3.a - lIzjava o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa — Celnik / &lan upravnog,
upravljackog i nadzornog tijela naruditelja

(Ime i prezime)

(OIB)

(adresa)

. 1ZJAVA O POSTOJANJU / NE POSTOJANJU SUKOBA INTERESA
ZA CELNIKA / CLANA UPRAVNOG / UPRAVLJACKOG / NADZORNOG TIJELA
NARUCITELJA

Upoznat da sukob interesa izmedu naruditelia i gospodarskog subjekta
obuhvaca situacije kada predstavnici naruitelja ili pruZatelja usluga sluzbe nabave
koji djeluju u ime narugitelja, koji su ukljugeni u provedbu postupka javne nabave ili
mogu utjecati na ishod tog postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski,
gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati $tetnim za
njihovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka javne nabave, na temelju &lanka
75. — 83. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine*, broj 120/16) upozoren/a na
materijalnu i kaznenu odgovornost u odnosu na to&nost danih podataka, dajem

I1ZJAVU

kojom ja ,

na duznosti )
u naruCitelju javna ustanova ,Regionalna razvojna agencija Primorsko-goranske
Zupanije, izjavljujem da:

1. istodobno obavljam / ne obavljam upravijatke poslove u gospodarskom
subjektu:

ili
2. da sam / nisam vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na
temelju kojih sudjelujem u upravljanju odnosno u kapitalu toga gospodarskog
subjekta s viSe od 0,5 %

ifili
3. da sam / nisam izvrSio/la prijenos udjela u vlasnidtvu na drugu osobu ili posebno
tijelo (povjerenika) sukladno posebnim propisima o sprjeéavanju sukoba interesa.

U slu¢aju promjene okolnosti vezanih za navedeno u ovoj izjavi, obvezujem se
dostaviti novu izjavu u roku od 15 dana od dana nastale promjene.



Odredba o sukobu interesa primjenjuje se i na moje srodnike po krvi u pravoj liniji
ili u pobocnoj liniji do &etvrtog stupnja, srodnike po tazbini do drugog stupnja
(bracnog ili izvanbraénog druga, bez obzira na to je li brak prestao), te posvojitelje i
posvojenike (povezane osobe).

U . : . 201__. godine

(ime i prezime, potpis)

* Napomena:

(sukob interesa ne postoji ako je povezana osoba predstavnika naruéitelja poslovne udjele, dionice odnosno druga prava na temelju
kojih sudjeluje u upravljanju odnosno u kapitalu gospodarskog subjekta s vise od 0,5 % stekla u razdoblju od najmanje dvije godine
prije imenovanja odnosno stupanja na duznost predstavnika naruéitelja s kojim je povezana.)



Obrazac 4. - Upisnik o zaprimanju ponuda / jamstava

regionalna
razvojna
agenciia

KLASA:
URBROJ:
Rijeka,

UPISNIK O ZAPRIMANJU PONUDA / JAMSTAVA
U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Predmet nabave:
Evidencijski broj nabave:

Rok za dostavu ponuda: __. _ . 201 _.do__.__ sati
Popis ponuda / jamstava pristiglih do roka za dostavu ponuda prema redoslijedu njihova
zaprimanja

Na omotnicama svih zaprimljenih ponuda / jamstava naznaceni su datum i vrijeme njihova zaprimanja.
Omotnice su oznacene rednim brojevima prema redoslijedu zaprimanja.

Br. Ponuda / jamstva pristigla

PUNI NAZIV | ADRESA Datum i

omota vrijeme
ponude SJEDISTA PONUDITELJA zaprimanja | Zatvorena | Otvorena | Ostetena | Napomena

5. OSOBA ODGOVORNA ZA POSTUPAK ZAPRIMANJA PONUDA / JAMSTAVA

IME | PREZIME ZAPOSLENIKA ZADUZENOG ZA POTPIS
UREDSKO POSLOVANJE

6. OVLASTENI PREDSTAVNIK KOJI JE PREUZEQO PONUDE / JAMSTVA
IME | PREZIME OVLASTENOG PREDSTAVNIKA POTPIS




Obrazac 5. — Odluka o imenovanju u postupku jednostavne nabave

regloqalna

razvojna

agencija
KLASA:
URBROJ:
Rijeka,
Na temelju &lanka 22. stavak 2. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga
javne ustanove .Regionalna razvojna agencija Primorsko-goranske
Zupanije* (KLASA: , URBROJ: ,od . 2019.
godine), ravnatelj javne ustanove ,Regionalna razvojna agencija Primorsko-goranske
Zupanije“ dana __. 201_. godine donio je

ODLUKU

o imenovanju oviastenih predstavnika
za pripremu i provedbu jednostavne nabave

18. Predmet nabave:

19. CPV oznaka nabave:

20. Evidencijski broj nabave:

21. Procijenjena vrijednost nabave: kn (bez PDV-a)

22. Ovlasteni predstavnici za provedbu postupka:
1.

2.
3.

23. Uvjeti za sklapanje ugovora:
1. Planirano trajanje ugovora: dan/mjesec/godina

2. Troskovnik predmeta nabave;
3. Rok pocetka izvodenja radova/ isporuka robe/pruzanja usluga:

4. Rok, nacin i uvjeti placanja: isplatom na Ziro raéun odabranog ponuditelja u
roku od _ dana od dana zaprimanja ovjerene situacije/raduna
5. TraZzena jamstva (opcionalno):

24. Ovlastena osoba za pracenje realizacije ugovora:

Ravnatelj




Obrazac 6. — Poziv na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave

7
P

regionalna
razvojna
agencija

KLASA:
URBROJ:

Rijeka, Gospodarski subjekt

kojemu se Poziv dostavlja:

Na temelju &lanka 25. stavak 1. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga

javne ustanove .Regionalna razvojna agencija Primorsko-goranske
Zupanije* (KLASA: , URBROJ: ,od _ . 2019.
godine), ravnatelj javne ustanove ,Regionalna razvojna agencija Primorsko-goranske
Zupanije“ dana __. 201_. godine upucuje Vam sliededi

POZIV

na dostavu ponude u postupku
jednostavne nabave

1.PODACI O NARUCITELJU

JAVNA USTANOVA ,REGIONALNA RAZVOJNA
AGENCIJA PRIMORSKO-GORANSKE ZUPANIJE
Adresa sjedista: Ciottina 17b, 51000 Rijeka

OIB: 92055146047

www.prigoda.hr

e-mail: info@prigoda.hr

2.0SOBE | SLUZBE ZADUZENE ZA KONTAKT
Javna ustanova ,Regionalna razvojna

agencija Primorsko-goranske Zupanije“

Kontakt osoba:

F.T:051/__ -

F. 051/ ___ -

E:

3.EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE

4.PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE
Iznos bez PDV-a: ,___kn



5.0PIS PREDMETA NABAVE

6.KOLICINA PREDMETA NABAVE
Koli¢ina predmeta nabave specificirana je u troSkovnicima koji su u prilogu ovoga
Poziva.

7.MJESTO IZVRSENJA PREDMETA NABAVE:

8.TRAJANJE UGOVORA, ROK IZVRSENJA PREDMETA NABAVE
Duljina trajanja ugovora: ugovor se sklapa na razdoblje od dana/mjeseci.
Poéetak trajanja ugovora: po potpisu ugovora.

9. ROK, NACIN | UVJETI PLAéANJA
Isplatom na Ziro racun odabranog ponuditelja u roku od __ dana od dana zaprimanja
ovjerene situacije/raéuna.

10.ROK VALJANOSTI PONUDE: __ dana
11.DOKUMENTI KOJI SE DOSTAVLJAJU UZ PONUDU:
11.1. Dokazivanje sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti

lzvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovaraju¢eg registra
drzave poslovnog nastana kojim ponuditelj dokazuje upis u sudski, obrtni, strukovni
ili drugi odgovarajuéi registar u drZzavi njegova poslovnog nastana.

lzZvadak ne smije biti stariji od dana racunajuéi do dana isteka roka za
dostavu ponuda.

11.2. Dokazivanje ispunjenja obveze pla¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza
za mirovinsko i zdravstveno osiguranje

Za potrebe dokazivanja ispunjenja obveze pla¢anja dospjelih poreznih obveza i

obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje gospodarski subjekt je duzan u

ponudi dostaviti potvrdu Porezne uprave o stanju duga koja ne smije biti starija od
dana ra¢unajuci do dana isteka roka za dostavu ponuda.

11.3. Dokazivanje ekonomske i financijske sposobnost (opcionalno)

11.3. Dokazivanje tehnicke i struéne sposobnosti (opcionalno)

11.4. Jamstvo za ozbiljnost ponude (opcionaino)



a) Jamstvo za ozbilinost ponude predaje se u obliku bjanko zaduznice
solemnizirane kod javnog biljeznika na iznos od __._ , kn, a koja se
aktivira u sluéaju:

e odustajanja odabranog ponuditelja od ponude u roku njene valjanosti,
e dostave neistinitih ili laznih podataka pri dostavi dokumenata,

¢ nedostavljanja zatraZenih izvornika ili ovjerenih preslika dokumenata,
e odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi.

b) Iznimno od prethodno propisanog jamstva za ozbiljnost ponude, ponuditelj
moZe naruditelju javna ustanova ,Regionalna razvojna agencija Primorsko-

goranske Zupanije* uplatiti nov€ani polog u iznosu od __.__ ., kn na Ziro
racun kod Privredne banke Zagreb d.d., IBAN: HR3023400091110922259,
model: __, poziv na broj: - OIB ponuditelja, s naznakom: Jamstvo za

ozbiljnost ponude u postupku jednostavne nabave br.

Ako ponuditelj uplati nov&ani polog kao jamstvo za ozbiljnost ponude, duZan je
u sklopu svoje ponude dostaviti dokaz o plaé¢anju na temelju kojeg se moze
utvrditi da je transakcija izvr§ena, pri éemu se dokazom smatraju i neovjerene
preslike ili ispisi provedenih naloga za pla¢anje, ukljuujuéi i onih izdanih u
elektronickom obliku. Na temelju dostavljenog dokaza o plaéanju pologa,
narucitelj provjerava izvr§enje uplate na raéunu naruéitelja.

Jamstvo za ozbiljnost ponude vraéa se ponuditeljima koji nisu odabrani u
postupku nabave nakon dostave Obavijesti o odabiru ili ponistenju.

12.JAMSTVO ZA UREDNO ISPUNJENJE UGOVORA ZA SLUCAJ POVREDE
UGOVORNIH OBVEZA (opcionalno)

Odabrani ¢e ponuditelj s kojim ¢e biti skloplien ugovora predati jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza. Jamstvo se predaje
obliku bjanko zaduznice solemnizirane kod javnog biljeznika, u visini od 10%
(deset posto) od ugovorenog iznosa (bez PDV-a). Ponuditelj ée predati jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora Naruéitelju zajedno s predajom potpisanih primjeraka
ugovora.

13.PRAVILA DOSTAVLJANJA DOKUMENATA

Zahtijevane dokumente moguce je priloZiti u_neovjerenoj preslici, izvornicima ili
ovierenim preslikama. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave.

Narucitell moZe od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o
nabavi zatraZiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise dokumenata koji
su traZeni ili od nadleZnog tijela zatraZiti provjeru dostavljenih dokumenata.

14.SADRZAJ, NACIN IZRADE | NACIN DOSTAVE PONUDE
Sadrzaj ponude:
° Ponudbeni list
o Trazeni dokazi sposobnosti
. Troskovnik
. Jamstvo za ozbiljnost ponude (opcionalno)

Nacin izrade ponude:
° ponuda se podnosi se u papirnatom obliku



. mora biti uvezena u neraskidivu cjelinu da se onemoguci naknadno
umetanje ili vadenje stranica, a povezuje se jamstvenikom

e  jamstvo za ozbiljnost ponude mora biti dostavljeno u izvorniku i ulozeno u
plasti€ni (PVC) fascikl (opcionalno)

Nacin dostave ponude

e ponudu je potrebno dostaviti u zatvorenoj omotnici s nazivom predmeta
nabave i adresom naruditelia te nazivom i adresom ponuditelja,
evidencijskim brojem nabave kojeg je Narucitelj dodijelio predmetnoj nabavi
uz naveden predmet nabave sa naznakom ,ne otvaraj“.

o ponudu je potrebno dostaviti do krajnjeg roka za dostavu i na adresu sve
nazna¢eno u ovom Pozivu. Ponuditelj moZze do isteka roka za dostavu
ponuda svoju ponudu izmijeniti, dopuniti ili povuéi. lzmjena ili dopuna
ponuda dostavlja se na isti nain kao i ponuda uz naznaku na omotnici
Jzmjena“ ili ,Dopuna“. Ponuda se ne moZe mijenjati nakon isteka roka za
dostavu. Ponuditelj moZze do isteka roka za dostavu ponude pisanom
izjavom odustati od svoje dostavljene ponude.

o na vanjskom omotu mora biti oznaka slijedeéeg izgleda:

JAVNA USTANOVA ,,REGIONALNA RAZVOJNA
AGENCIJA PRIMORSKO-GORANSKE ZUPANIJE*
Ciottina 17b, 51000 Rijeka
S naznakom:
»Nabava
ne otvaraj - evidencijski broj:

Na poledini se ozna¢avaju naziv i adresa ponuditelja.

Ponuditelj ponudu predaje na adresu javne ustanove ,Regionalna razvojna agencija
Primorsko-goranske Zupanije®, Ciottina 17b, 51000 Rijeka.

15.ELEKTRONICKA DOSTAVA PONUDE
Dostavljanje ponude elektroni¢kim putem dopusteno je samo ako je ovim Pozivom na
dostavu ponude odredeno.

16.NACIN ODREDIVANJA CIJENE PONUDE

Cijena ponude mora biti izraZzena u kunama.

Cijena ponude pise se brojkama.

U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uracunati svi troskovi i popusti koje iziskuje
izvrSenje predmeta nabave.

Ponuditelj je duZzan ponuditi jediniénu cijenu za svaku stavku troSkovnika i pomnoZiti
je s odredenom koli¢inom Sto daje ukupnu vrijednost stavke. Zbrajanje svih stavki
daje ukupnu cijenu ponude.

17.KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Kriterij odabira ponuda je najniZa cijena.

18.JEZIK | PISMO PONUDE
Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latini€nom pismu.



19.DATUM, VRIJEME | MJESTO DOSTAVE PONUDA | OTVARANJA PONUDA

Adresa na koju se dostavljaju ponude:
JAVNA USTANOVA ,REGIONALNA RAZVOJNA AGENCIJA PRIMORSKO-
GORANSKE ZUPANIJE, Ciottina 17b, 51000 Rijeka.

Rok za dostavu ponuda je _ . 201_. godinedo __:__ sati.

Ponude pristigle nakon isteka roka za dostavu ponuda nece se otvarati, obiljeZzavaju
se kao zakasnjelo pristigle ponude te se odmah vra¢aju gospodarskim subjektima
koji su ih dostauvili.

Ne provodi se javno otvaranje ponuda.

20.ROK ZA DONOSENJE OBAVIJESTI O ODABIRU ILI PONISTENJU
POSTUPKA

Rok za donosenje obavijesti o odabiru ili ponistenju postupka nabave je __ dana od

dana isteka roka za dostavu ponude.

21.DOSTAVA OBAVIJESTI O ODABIRU
Obavijest o odabiru naruditelj ¢e bez odgode dostaviti ponuditeljima na dokaziv
nacin.

22.NAPOMENA

Sukladno ¢lanku 12. stavak 1. to¢ka 1. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine"
broj 120/16) na ovaj postupak nabave ne primjenjuje se Zakon javnoj nabavi, s
obzirom na to da je procijenjena vrijednost nabave manja od zakonskog praga (tzv.
jednostavna nabava).

23.PRILOZI

U privitku Vam dostavljamo:
1. Ponudbeni list
2. Troskovnik

Ravnatelj




(Prilog 1) Ponudbeni list
(Ispuniti sve stavke obrasca)

Ponudbeni list br. u predmetu nabave

Evidencijski broj

PODACI O PONUDITELJU

Naziv ponuditelja:

Sjediste ponuditelja:

Adresa ponuditelja:

OlB:

Broj racuna:

Ponuditelj je u sustavu PDV-a: DA - NE

Adresa za dostavu poste:

Adresa e-poste:

Kontakt osoba ponuditelja:

Broj telefona; Broj telefaksa:

CIJENA PONUDE

Cijena ponude bez PDV-a — brojkama

Iznos PDV-a — brojkama

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden poreza na dodanu
vrijednost, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao
§to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predvideno
Za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.

Cijena ponude s PDV-om - brojkama

PODACI O PONUDI

Rok valjanosti ponude
(najmanje  dana)

Datum ponude

M.P.

(potpis oviastene osobe ponuditelja)



Obrazac 7. — Zapisnik o otvaranju, pregledu i rangiranju ponuda s prijedlogom odabira ponude

regionalna
razvojna
agencija

KLASA:

URBROJ:

Rijeka,

Ovlasteni predstavnici u postupku jednostavne nabave
na temelju Clanka 23. stavak 1. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga
javne ustanove ,Regionalna razvojna agencija Primorsko-goranske Zupanije®
(KLASA: , URBROJ: ,od . 2019. godine),
vode sljededi

ZAPISNIK
o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
s prijedlogom odabira ponude

Predmet jednostavne nabave:

Evidencijski broj nabave:

Mjesto otvaranja ponuda, datum i vrijeme:

Procijenjena vrijednost nabave:

Kriterij odabira:

Zaprimljene ponude:

Naziv, sjedisSte, OIB ponuditelja, Cijena ponude [ Cijena ponude
broj i datum ponude B bez PDV-a | s PDV-om
OB _ | _ ‘ —
OB _ | — | —
OB _ ' . ’ .




Pregled i ocjena ponuda: DA/NE

Naziv ponuditelja

Upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi—
odgovarajuci registar

Potvrda porezne uprave o stanju duga

Dokaz ekonomske i financijske
sposobnost (opcionalno)

Dokaz tehnicke i strucne s"bosobnosti
(opcionalno)

Jamstvo za ozbiljnost ponude
(opcionalno)

Ostali uvjeti
(opcionaino)

OCJENA PONUDE

Valjana/nije valjana

Rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir:
Naziv ponuditelja: Iznos bez PDV-a Iznos s PDV-om

Prijedlog odabira najpovoljnijeg ponuditelja:

Obzirom na kriterij odabira , izvrSen je pregled i ocjena

ponuda te se odgovornoj osobi predlaze odabir ponude ponuditelja
, OIB: .

Ovlasteni predstavnici i njihov potpis:

1.

Zapisnik zavrSen __ . . 201__.u__:  sati.




Obrazac 8. — Obavijest o odabiru u postupku jednostavne nabave

régionalna
razvojna
agencija

KLASA:
URBROJ:
Rijeka,

Na temelju Clanka 28. stavak 3. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga javne
ustanove ,Regionalna razvojna agencija Primorsko-goranske Zupanije” (KLASA:

, URBROJ: , od __. 2019. godine) i provedenog
postupka pregleda i ocjena pristiglih ponuda, dostavljamo Vam

OBAVIJEST

o odabiru u predmetu jednostavne nabave

Evidencijski broj nabave:

L.
Temeljem provedenog postupka jednostavne nabave za .
evidencijski broj odabrana je ponuda ponuditelja: iz
, OIB: ,zacijenuod __ ., kuna bez PDV-a, odnosno
_ w —+__kunasPDV-om,
1.

Narucitelj ée s odabranim ponuditeliem sklopiti Ugovor o nabavi.

Obrazlozenje

Javna ustanova ,Regionalna razvojna agencija Primorsko-goranske Zupanije“ je u
predmetnom postupku jednostavne nabave zatrazila __ ponude od:

1)

2)

3)
Nakon otvaranja, pregleda i ocjene dostavljenih ponuda, sukladno kriteriju za odabir,
utvrdeno je da je ponuda ponuditelja iz , OIB:

valjana i najpovoljnija, stoga je odlu¢eno kao u izreci ove Obavijesti.

Ravnatelj

Dostaviti:
1.
2.
3.
4. Arhiva, ovdje




Obrazac 9. — Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave

regionalna
razvojna
agencija

KLASA:
URBROJ:
Rijeka,

Na temelju ¢lanka Clanka 28. stavak 3. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga
javne ustanove ,Regionalna razvojna agencija Primorsko-goranske Zupanije* (KLASA:
, URBROJ: ,od __. 2019. godine), dostavljamo Vam

OBAVIJEST

o ponistenju postupka jednostavne nabave

Evidencijski broj nabave:

l.
PoniStava se postupak jednostavne nabave za , evidencijski
broj .

A
Ova Obavijest dostavlja se gospodarskim subjektima koji su dostavili svoju ponudu.

Obrazlozenje

ObrazloZenje razloga ponistenja:

Ravnatelj

Dostaviti:
1.
2.
3.
4. Arhiva, ovdje




