Na temelju €lanka 5. stavka 2. toCke 4. Odluke o osnivanju javne ustanove
,Regionalna razvojna agencija Primorsko-goranske Zupanije‘ (Sluzbene novine
Primorsko-goranske Zupanije broj 34/17 i 39/17), ¢lanka 10. stavka 1. tocke 4. i
¢lanka 22. stavka 1. tocke 3. Statuta javne ustanove ,Regionalna razvojna agencija
Primorsko-goranske Zupanije”, Upravno vijece javne ustanove ,Regionalna razvojna
agencija Primorsko-goranske Zupanije” na 2. sjednici od 14. oZujka 2018. godine,
donijelo je

POSLOVNIK .
O RADU UPRAVNOG VIJECA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom o radu Upravnog vije¢a javne ustanove ,Regionalna
razvojna agencija Primorsko-goranske Zupanije” (u daljnjem tekstu: Poslovnik)
ureduje se nadin rada i odlu¢ivanja Upravnog vijeéa javne ustanove ,Regionalna
razvojna agencija Primorsko-goranske Zupanije” (u daljnjem tekstu: Ustanova).

Clanak 2.

Odredbe ovog Poslovnika obvezne su za sve élanove Upravnog vijeéa i osobe
koje sudjeluju u radu ili su nazoéne sjednicama Upravnog vijeca.

Clanak 3.

Clanovi Upravnog vijeéa svoje prijedloge i Odluke trebaju temeljiti na
odredbama zakona, akta o osnivanju Ustanove, opéih akata, Plana razvoja Ustanove
i Godisnjeg plana rada te Godisnjeg financijskog plana Ustanove.

Il. SAZIVANJE SJEDNICE UPRAVNOG VIJECA

Clanak 4.

Upravno vijeée radi na sjednicama.

Sjednicu Upravnog vije¢a saziva predsjednik Upravnog vijeca, a u odsutnosti
predsjednika ¢lan Upravnog vije¢a kojeg on odredi.

Predsjednik Upravnog vijeéa duzan je sazvati sjednicu na prijediog ravnatelja
Ustanove i svakog ¢lana Upravnog vijeéa, uz obrazlozZeni prijedlog dnevnog reda.

Ako predsjednik Upravnog vijec¢a ne udovolji prijedlogu iz prethodnog stavka u
roku od 15 (petnaest) dana, &lanovi Upravnog vijeéa mogu sami sazvati sjednicu
Upravnog vijeéa uz priopéenje dnevnog reda.

Sjednice se odrZavaju u pravilu u sjedistu Ustanove ili u poslovnim
prostorijama Primorsko-goranske Zupanije.

Iznimno zbog hitnosti ili drugih narodito opravdanih razloga, predsjednik
Upravnog vijeéa moZe odluéiti da se sjednica Upravnog vije¢a odrzi pisanim putem,
faksom ili e-mailom.



Clanak 5.

Sjednice Upravnog vijec¢a odrzavaju se po potrebi, a najmanje jednom u 3 (tri)
mjeseca.

Sjednica Upravnog vijeca odrzat ¢e se ukoliko istoj prisustvuje vecina njegovih
¢lanova.

Sjednicama Upravnog vijeéa mogu biti nazo¢ne i druge osobe koje pozove
predsjednik Upravnog vijeéa ili ravnatelj Ustanove, ili su pozvane prema zakljucku
Upravnog vijeéa.

Clanak 6.

Poziv na sjednicu Upravnog vijeca dostavlja se pisanim putem ifili
elektronskom postom u kojima se naznacuje mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice
svim ¢lanovima Upravnog vijeca.

Na sjednicu Upravnog vijeéa poziva se ravnatelj Ustanove.

U pravilu, poziv i obavijest o odrzavanju sjednice upucéuje se najkasnije 5 (pet)
dana prije odrzavanja sjednice.

Clanak 7.

Uz poziv i obavijest o odrZavanju sjednice Upravnog vije¢a dostavija se
prijedlog dnevnog reda, zapisnik s prethodne sjednice te materijali o svakoj tocki
dnevnog reda.

Svi materijali dostavljeni Upravnom vijeCu na razmatranje moraju osim
osnovne materije o kojoj se raspravlja sadrZavati i sliedece podatke:

* evidenciju, oznaku i datum,

e pisano obrazloZenje predlagatelja ili izvjestitelja,

¢ prijedliog zaklju€¢ka predlagatelja,

o mislienje predlagatelja ili izvjestitelja, ako je potrebno upozoriti na zakonska
ogranic¢enja ili ranije donesene zakljucke o tom predmetu.

lll. PRIPREMA | SASTAVLJANJE DNEVNOG REDA

Clanak 8.
Predsjednik Upravnog vije¢a priprema sjednice Upravnog vijeca, te sastavlja
prijedlog dnevnog reda sjednice Upravnog vijeca.
U pripremanju sjednice i utvrdivanju prijedloga dnevnog reda sudjeluje i
ravnatelj Ustanove.
Svaki ¢lan Upravnog vijeéa i ravnatelj Ustanove imaju pravo predloZiti
stavljanje odredenog pitanja na dnevni red sjednice Upravnog vijeca.

IV. TIJEK SJEDNICE UPRAVNOG VIJECA

Clanak 9.

Sjednicu Upravnog vijeéa vodi predsjednik Upravnog vijeca.
U sluéaju opravdane sprijeéenosti predsjednika, sjednicu Upravnog vijeca vodi
¢lan Upravnog vijeéa kojeg pismeno ovlasti predsjednik.



Clanak 10.

Duznost je predsjednika Upravnog vijec¢a brinuti se za uredni tijek sjednice i
valjanu primjenu odredaba ovog Poslovnika.

Clanak 11.
Predsjednik Upravnog vije¢a duzan je:

e utvrditi jesu li evidentirani svi nazo¢ni ¢lanovi i je li nazoéna veéina
¢lanova Upravnog vijeé¢a potrebna za valjano odlucivanje,
brinuti da se rad sjednice odvija prema utvrdenom dnevnom redu,
davati sudionicima na sjednici rije¢ prema redoslijedu prijavljivanja,
predloZiti zaklju€ivanje rasprave, ako smatra da se o predmetu
dnevnog reda dovoljno raspravljalo,

e brinuti se o ispravnom oblikovanju zaklju¢aka,

e izricati mjere prilikom eventualnog narusavanja reda, za koje je ovim
Poslovnikom ovlasten.

Clanak 12.

Sjednici Upravnog vijec¢a duzni su prisustvovati svi ¢lanovi Upravnog vijeéa i
ravnatelj Ustanove.

Sjednici Upravnog vije¢a mogu prisustvovati i sve pozvane osobe.

Clan Upravnog vijeéa ili druga pozvana oscba koja je sprijeCena
prisustvovati sjednici, duzna je o tome pravodobno izvijestiti predsjednika Upravnog
vijieéa.

Clan Upravnog vije¢a koji nije prisutan na sjednici Upravnog vijeéa moze
svoj glas dati pisano ili putem e-maila.

Clanak 13.

Sudionik u raspravi duzan je pridrzavati se teme dnevnog reda.
Sudionik u raspravi ima pravo svoje misljenje iznositi u potpunosti i nitko ga
nema pravo prekidati dok se drzi teme.

Clanak 14.

Sjednica Upravnog vijeca treba se, u pravilu, odvijati sliede¢im redoslijedom:

e otvaranje sjednice,

e utvrdivanje je li nazo€an dovoljan broj &lanova Upravnog vijeéa za
valjano odlucivanje,
utvrdivanje nazoénosti ravnatelja Ustanove i drugih pozvanih osoba,
utvrdivanje dnevnog reda,
rasprava i prinva¢anje zapisnika s prethodne sjednice,
izlaganje izvjestitelja i raspravljanje o problematici,
donoSenje odluka i zaklju¢aka, te glasovanje o svakoj tocki dnevnog
reda posebno,
o zaklju€ivanje sjednice.

Clanak 15.

Clanovi Upravnog vijeéa imaju pravo, nakon rasprave po svim tockama
utvrdenog dnevnog reda, pod toc¢kom 'razno’ ravnatelju Ustanove postavljati pitanja
koja nisu obuhvaéena dnevnim redom.



Ravnatelj Ustanove duzan je odgovoriti na postavljena pitanja.
Ako je za potpun odgovor potrebno prikupljanje podataka, odgovor treba dati
na nadin i u roku koje je utvrdilo Upravno vijece.

Clanak 16.
Dnevni red i njegove izmjene i dopune utvrduju se glasovanjem.

Clanak 17.

Sve osobe nazocne na sjednici Upravnog vije¢a duzne su se pridrzavati uputa
predsjednika koje se odnose na red.
Zbog povreda reda na sjednici predsjednik Upravnog vijeéa moze poduzeti
sliedeée mjere:
e izricanje opomene,
e oduzimanje prava raspravijanja,
e udaljavanje sa sjednice.

Clanak 18.

Opomena se izrice osobi koja svojim ponasanjem i izjavama naruSava
odvijanje sjednice.

Pravo raspravljanja moZe se oduzeti osobi koja je na istoj sjednici veé
opomenuta.

Mjera udaljavanja sa sjednice izrice se osobi koja ometa i sprietava rad
sjednice.

V. ODLUCIVANJE NA SJEDNICI UPRAVNOG VIJECA

Clanak 19.

Ukoliko je pitanje o kojem se vodi rasprava dovoljno razrijeSeno da se moze
donijeti odluka, predsjedavajucéi zaklju€uje raspravu.

Clanak 20.

Odluke i zaklju€ci o svakoj toc¢ki dnevnog reda utvrduju se glasovanjem.

Prije glasovanja predsjednik utvrduje prijedlog odluka.

Ako ima vise prijedloga za rjeSavanje odredenog predmeta, najprije se glasuje
o prijedlogu sadrzanom u materijalu za sjednicu, a zatim o prijedlozima iznesenim na
sjednici t to onim redom Kojim su izneseni.

Prijedlozi, promjene i dopune akata usvajaju se glasovanjem o prijedlogu
pojedinaéne promjene ili dopune, a zatim se glasovanjem usvaja akt u cjelini.

Clanak 21.

Na sjednici Upravnog vijeéa glasovanije je u pravilu javno, dizanjem ruku.

Upravno vijeée moze odluéiti da se o odredenom pitanju glasuje-tajno.

Tajno glasovanje se obavlja pomoéu glasackih listica.

Pitanje na glasackom listicu mora biti precizno i nedvosmisleno sastavljeno,
tako da ¢lan Upravnog vijeéa moze glasovati ,za“ i ,protiv* prijedloga.



Clanak 22.
Upravno vijece donosi odluke veé¢inom glasova svih ¢lanova Upravnog vijeca.

VI. ZAPISNIK SJEDNICE UPRAVNOG VIJECA

Clanak 23.

O radu na sjednici Upravnog vijeéa vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi zapisni¢ar kojeg odreduje predsjednik Upravnog vijeca.

Clanak 24.

Zapisnik mora sadrzavati:
¢ redni broj sjednice (ra¢unajuci od osnivanja Upravnog vijeca),
mjesto, datum i vrijeme odrzavanja sjednice,
ime osobe koja vodi sjednicu,
imena prisutnih i odsutnih ¢lanova Upravnog vijeca,
imena drugih osoba prisutnih na sjednici,
usvojeni dnevni red,
naziv i oznaku svakog akta o kojem se raspravljalo,
tekst odluka i zaklju¢aka sa podacima rezultata glasovanja.

Clanak 25.
Zapisnik potpisuje predsjednik Upravnog vijeca i zapisni¢ar.
Zapisnik sjednice zajedno s odgovarajuéim materijalom pohranjuje se i Cuva
sukladno propisima i aktima Ustanove.

Clanak 26.

Izvod iz zapisnika dostavlja se svim ¢lanovima Upravnog vije¢a i ravnatelju uz
poziv za narednu sjednicu.

Clanak 27.
Sve administrativno-tehnicke poslove za Upravno vije¢e obavlja Ustanova.

VIl. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 28.
Upravno vijeée duzno je osnivacu podnositi godiSnje izvjeS¢e o svom radu.

Clanak 29.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Ustanove.

J'

Rijeka, 14. oZzujka 2018. godine
Predsjednik Ugravn -,9 vijeca
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_Utvrduje se da je ovaj Poslovnik objavljen na oglasnoj plogi Ustanove dana
75. 0ZuJe A 2018. godine.




P Utvrduje se da je ovaj Poslovnik objavljen na oglasnoj plo¢i Ustanove dana
15 OzuJ«A  2018. godine.
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