Na temelju €lanka 18. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave
robe, radova i usluga javne ustanove ,Regionalna razvojna agencija Primorsko-
goranske Zupanije* (KLASA: 023-01/18-01/1, URBROJ: 2170/1-52-02/1-18-26, od
28. ozujka 2018. godine i KLASA: 023-01/21-01/1, URBROJ: 2170-73-01-23-261 od
23. svibnja 2023.) i ¢lanka 18. Statuta javne ustanove ,Regionalna razvojna agencija
Primorsko-goranske Zupanije* (KLASA: 012-03/18-01/1, URBROJ: 2170/1-52-02/1-
18-1, od 06. ozujka 2018. godine), ravnatelj javne ustanove ,Regionalna razvojna
agencija Primorsko-goranske Zupanije“ dana 26. svibnja 2023. godine donosi
sliedecu

UPUTU
o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovom Uputom utvrduje se nacin postupanja i obveze javne ustanove
,Regionalna razvojna agencija Primorsko-goranske zupanije* (dalie u tekstu:
Ustanova) u planiranju, pripremi i provedbi postupaka jednostavne i javne nabave
roba, radova ili usluga (dalje u tekstu: postupak nabave), sklapanju i izvrSavanju
ugovora ili okvirnog sporazuma o nabavi i postupaka nabave na koje se ne
primjenjuje Zakon o javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj 120/16, 114/22 — dalje u
tekstu: ZJN 2016) te objavama, vodenju registra ugovora i izvjestavanju.

Clanak 2.

Ustanova je obvezna poticati trziSno natjecanje gdje god je to moguce,
osigurati jednaki tretman te transparentnost postupka svim gospodarskim subjektima
koji sudjeluju u postupcima nabave i primjenjivati odredbe ove Upute na nadin koji
omogucava ucinkovitu nabavu te ekonomicno, svrhovito i zakonito troSenje javnih
sredstava.

Clanak 3.

Pragovi za primjenu odgovaraju¢eg postupka javne ili jednostavne nabave
utvrdeni su ZJN 2016, Pravilnikom o planu nabave, registru ugovora, prethodnom
savjetovanju i analizi trziSta u javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj 101/17, 144/20) i
Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga javne
ustanove ,Regionalna razvojna agencija Primorsko-goranske Zupanije (KLASA: 023-
01/18-01/1, URBROJ: 2170/1-52-02/1-18-26, od 28. ozujka 2018. godine i KLASA:
023-01/21-01/1, URBROJ: 2170-73-01-23-261 od 23. svibnja 2023.— dalje u tekstu:
Pravilnik Ustanove).

Clanak 4.

Ustanova samostalno priprema i provodi postupke nabave, za §to su joj
sredstva namjenski osigurana iz vlastitih izvora osnivaca Ustanove.

Za postupke javne nabave koji se financiraju iz vlastitih izvora osnivaca
Ustanove, Ustanova je duzna ukljuéiti i predstavnika osnivaca Ustanove, a moze biti
ukljuéen i predstavnik Upravnog odjela za proracun, financije i nabavu osnivaca
Ustanove.



Ukoliko je Ustanovi potrebna suglasnost osnivada za preuzimanje obveze
temeljem provedenog postupka javne nabave, obvezna je navedenu okolnost navesti
u dokumentaciji o nabavi, odnosno u odluci o odabiru ponude.

Na zahtjev proraunski nadleznog upravnog tijela osnivaéa Ustanove,
Ustanova je duzna dostaviti presliku cjelokupne dokumentacije svakog provedenog
postupka javne nabave, kao i presliku ugovora skloplienog temeljem provedenog
postupka javne nabave.

2. PREDMET NABAVE

Clanak 5.

Predmet nabave se odreduje na nadin da predstavlja tehniéku, tehnologku,
oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu, pri éemu se ne smije
dijeliti vrijednost radova ili odredene koli¢ine robe i/ili usluga s namjerom izbjegavanja
primjene ZJN 2016 ili pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

Predmet nabave mozZe biti podijelien na grupe na temelju objektivnih kriterija,
primjerice prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja.

Procijenjena vrijednost nabave odreduje se za svaku grupu predmeta nabave |
ukupno za predmet nabave.

IzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu,
bez poreza na dodanu vrijednost (PDV), ukljuujuéi sve opcije i moguca obnavljanja
ugovora.

Clanak 6.

U sluCaju potrebe za dodatnom isporukom robe, radova i/ili usluga nakon
provedenog postupka jednostavne nabave i skloplienog ugovora, ta dodatna
isporuka sagledava se u cjelini sa osnovnim ugovorom za koji je prethodno proveden
postupak nabave.

Zbrojena vrijednost osnovnog ugovora iz stavka 1. ovog &lanka i vrijednost
dodatne isporuke u ukupnosti &ini cjelinu.

U sluCaju kada je za takve dodatne isporuke zbrojena vrijednost jednaka ili
veca od pragova za primjenu ZJN 2016, postoji obveza primjene odgovarajuéeg
postupka javne nabave.

3. PLANIRANJE NABAVE

Clanak 7.

Postupci nabave planiraju se u skladu s pravilima propisanim ZJN 2016,
Pravilnikom Ustanove i ovom Uputom, a navode se u Planu nabave koji se donosi za
proracunsku ili poslovnu godinu, najkasnije u roku od 30 dana od dana donosenja
financijskog plana Ustanove.

Clanak 8.

Prilikom planiranja potreba za nabavom robe, radova ili usluga, Ustanova,
postuju¢i minimalne rokove propisane ZJN 2016, mora uzeti u obzir specifinost i
sloZenost predmeta nabave, brojéane oznake predmeta nabave iz Jedinstvenog
rjeCnika javne nabave (dalie u tekstu: CPV), mogucénost objedinjavanja istog



predmeta nabave, vrijeme potrebno za pripremu i provedbu odgovaraju¢eg postupka
javne nabave, te mogucnost zalbenog postupka.

Clanak 9.

Ustanova je duzna u Plan nabave uvrstiti sve nabave roba, radova ili usluga
Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura, uklju€ujuéi i nabave
koje su izuzete od primjene ZJN 2016, kao i planirane postupke sklapanja godi$njih
ugovora temeljem okvirnog sporazuma.

Planirani postupci nabave u poéetnom planu nabave trebaju u sto vecoj mjeri
odrazavati planirane rashode u financijskom planu za &ije izvrSenje je preduvjet
provedba odredenog postupka nabave.

Plan nabave donosi ravnatelj Ustanove u skladu s ¢lankom 10. ove Upute, u
roku od 30 dana od dana donosenja financijskog plana te ga dostavlja proraunski
nadleZznom upravnom tijelu osniva¢a Ustanove najkasnije u roku od 15 dana od dana
njegova donosenja.

Izmjene i dopune Plana nabave provode se po postupku za donoSenje Plana
nabave, a dostavljaju se proraunski nadleznom upravnom tijelu osnivaca Ustanove
u roku od 15 dana od dana dono$enja.

Plan nabave i sve njegove izmjene i dopune objavljuju se na internetskoj
stranici Ustanove i u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske
(dalje u tekstu: EOJN RH) u roku od 8 dana od dana donosenja i/ili izmjena i dopuna,
a sadrzi najmanje podatke iz ¢lanka 10. ove Upute.

Sve izmjene i dopune Plana nabave moraju biti vidljivo naznaene u odnosu
na osnovni Plan nabave.

Objavljeni Plan nabave ne sadrzi nabave koje su izuzete od primjene ZJN
2016 kao ni postupke sklapanja godi$njih ugovora temeljem okvirnog sporazuma.

i Obrazac Plana nabave prilozen je ovoj Uputi (Prilog 1.) i ini njezin sastavni
io.
Clanak 10.
Plan nabave sadrzZi najmanije slijedece podatke:
— evidencijski broj nabave,
— naziv predmeta nabave i grupu predmeta nabave, ako je primjenjivo (na naéin da
prva naziv zapocinje: Nabava roba..., Nabava radova...ili Nabava usluga...),
— brojéanu oznaku predmeta nabave iz CPV-a,

— procijenjenu vrijednost nabave i grupu predmeta nabave, ako je primjenjivo (bez
PDV-a),

— vrstu postupka (javna nabava ili jednostavna nabava),
— navod ukoliko se radi o posebnom rezimu nabave,

— navod sklapa li se ugovor ili okvirni sporazum,

— navod planira li se predmet nabave podijeliti na grupe,

— navod financira li se ugovor ili okvirni sporazum iz fondova EU, ako su podaci o
izvoru financiranja poznati prilikom izrade plana nabave,

— planirani po&etak postupka nabave,



— planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma,

— napomenu (primjerice naznaku da se radi o zajednitkoj nabavi, ponovlienoj
nabavi nakon ponistenja postupka i dr.)

Clanak 11.

Iznimno, ako se nakon dono$enja plana nabave ukaZe potreba za nabavom
koja je procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura, zaduzeni
zaposlenik je u obvezi prije pokretanja postupka nabave, i pod uvjetom da su
osigurana sredstava u financijskom planu Ustanove, zatraZiti od Ravnatelja Ustanove
suglasnost za pokretanje postupka nabave. U tom sluéaju odobrena nabava uvrstava
se u sliedeée izmjene i dopune Plana nabave.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave temeljem suglasnosti
Ravnatelja iz stavka 1. ovog ¢lanka primjenjuju se odredbe iz &lanka 29. stavka 2., 3.
i 6. ove Upute, osim u slucaju iz élanka 8. stavka 2. toéke 3., 4. i 5. Pravilnika.

Suglasnost za pokretanje odgovarajuéeg postupka nabave ne moze se traziti
za izmjene i dopune ve¢ planiranih postupaka nabave u usvojenom planu nabave.

Obrazac zahtjeva za suglasnost Ravnatelja priloZen je ovoj Uputi (Prilog 2.) i
¢ini njen sastavni dio.
4. PRIPREMA | PROVEDBA POSTUPKA JAVNE NABAVE

Clanak 12.

Postupak javne nabave u smislu ove Upute sastoji se od sliedeéih faza,
odnosno podfaza:

1. Pripreme postupka javne nabave i dokumentacije o nabavi
2. Provedbe postupka javne nabave:
a) Objave odgovarajuce obavijesti u EOJN RH,
b) Otvaranja ponuda,
c) Pregleda i ocjene ponuda,
d) Odluke o odabiru ili ponistenju.
Postupak javne nabave zavr$ava danom izvrdnosti odluke o odabiru ili odluke
o ponistenju.
Clanak 13.

U pripremi postupka javne nabave sudjeluje Ustanova i &lanovi struénog
povjerenstva za pripremu i provedbu postupka javne nabave.

Ustanova u fazi pripreme, a prije formiranja struénog povjerenstva, u pravilu
provodi preliminarnu analizu trZi$ta i utvrduje tehnitke specifikacije predmeta nabave
u skladu sa ZJN 2016.

U slucaju nabave (su)financirane iz EU fondova, Ustanova je u obvezi provesti
analizu trZista (istrazivanjem internetskih stranica ili podataka o predmetu nabave
slanjem upita gospodarskim subjektima, te objavom na internetskim stranicama
Ustanove i/ili provodenjem prethodnog savjetovanja putem EOJN RH, ukoliko je
primjenjivo i dr.) uz dokumentiranje provedenih aktivnosti.



Clanak 14.

Nakon provedenih aktivnosti iz ¢lanka 13. ove Upute, ravnatelj Ustanove,
vodeéi raCuna o vremenu potrebnom za pripremu i provedbu postupka, pokrec¢e
postupak javne nabave Odlukom o pokretanju postupka nabave i imenovanju
Clanova struénog povjerenstva (dalje u tekstu: Odluka o pokretanju postupka
nabave).

Odluka o pokretanju postupka nabave sadrzi sliedece elemente:
— naziv predmeta nabave (iz Plana nabave),
— evidencijski broj nabave,

- planirani datum pocéetka postupka nabave (planirani datum objave obavijesti u
EOJN RH),

— planirani pogetak izvr$avanja ugovora ili okvirnog sporazuma,
— detaljan opis predmeta nabave (vrsta, kvaliteta, opseg ili koli¢ina),

— Dbitni i posebni uvjeti za izvrSenje ugovora, mjesto isporuke, rok, nacin i uvjeti
placanja,

— planirani kriteriji za odabir ponude,

— ime &lana struénog povjerenstva zaduZenog za pripremu troskovnika i tehniékih
specifikacija, ime &lana struénog povjerenstva koji ima utjecaj na odlucivanje i/ili
druge radnje u vezi s postupkom, njihove obveze i ovlasti s kontakt podacima,

— ime osobe zaduzZene za pracenje i provedbu ugovora,
— ostale napomene.
Sastavni dio Odluke o pokretanju postupka nabave ¢ine i sljede¢i prilozi:
— troskovnik i/ili tehnicke specifikacije,
— projektni zadatak, projekti, nacrti, obrazlozenja i drugo,

~ obrazloZzenje posebnih sludajeva i okolnosti koji opravdavaju primjenu
pregovarac¢kog postupka javne nabave bez prethodne objave,

— ostalo.

Obrazac Odluke o pokretanju postupka javne nabave (Prilog 3.) priloZzen je
ovoj Uputi i €ini njezin sastavni dio.

Clanak 15.

Imenovani €lanovi struénog povjerenstva odgovorni su za struénu i zakonitu
pripremu i provedbu postupka javne nabave te sudjeluju u svim aktivnostima
postupka nabave, svaki u okviru svojih obveza i ovlasti koje se utvrduju Odlukom o
imenovanju €lanova struénog povjerenstva.

Clanovi struénog povjerenstva koji sudjeluju u izradi tehnicke dokumentacije i
tro8kovnika ne sudjeluju u pregledu i ocjeni ponuda.

Osoba zaduZena za pracenje izvr§enja ugovora ili okvirnog sporazuma nije
¢lan struénog povjerenstva, ali mora biti navedena u ugovoru o nabavi/okvirnom
sporazumul.

Clanovi struénog povjerenstva duzni su potpisati Izjavu o postojanju ili
nepostojanju sukoba interesa.



Ukoliko tijekom provedbe postupka javne nabave nastanu okolnosti sukoba
interesa u odnosu na gospodarske subjekte ili povezane osobe u smislu ZJN 20186,
Clan stru¢nog povjerenstva u obvezi je zatraZiti izuzeée od sudjelovanja u postupku.

Obrasci Izjave o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa za &lana struénog
povjerenstva (Prilog 4.) i za celnika/€lana upravnog/upravljaékog/nadzornog tijela
narucCitenja (Prilog 4a.) priloZzeni su ovoj Uputi i gine njen sastavni dio.

Clanak 16.
Clanovi struénog povjerenstva predlazu ravnatelju Ustanove odabir ekonomski
najpovoljnije ponude ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o javnoj nabavi,
odnosno okvirni sporazum ili dono$enje Odluke o ponistenju.

Na prijedlog Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju suglasnost daje ravnatelj
Ustanove.

Ako iznos najpovoljnije valjane ponude prelazi osigurana sredstva za nabavu,
Clanovi struénog povjerenstva su obvezni od ravnatelia Ustanove zatraZiti
obrazloZenje moguénosti preuzimanja obveza i sklapanja ugovora koji se prilaze
prijedlogu Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju.

U slu€aju poniStenja postupka nabave i ponavljanja postupka za isti ili sli¢an
predmet nabave, postupak nabave planira se pod novim evidencijskim brojem
nabave.

Odluku o odabiru ili Odluku o ponistenju donosi ravnatelj Ustanove temeliem
ZJN 2016.

Clanak 17.
Postupanje po zalbama u postupcima javne nabave sukladno ZJN 2016 u
nadleZnosti je ravnatelja Ustanove, odnosno osobe koju on ovlasti.

U sluCaju Zalbe na donesenu odluku u postupku javne nabave, u pripremi
odgovora na Zalbu sudjeluju ¢lanovi struénog povjerenstva.

5. KOMUNIKACIJA | POSTUPANJE S DOKUMENTIMA U POSTUPCIMA
NABAVE

) Clanak 18.
Clanovi struénog povjerenstva i gospodarski subjekti u pravilu komuniciraju i
razmjenjuju podatke elektronic¢kim sredstvima komunikacije.

Jamstva, garancije i ostali dokumenti te odredeni predmeti kao to su uzorci,
makete i sli¢no koji se ne mogu dostaviti elektroni¢kim sredstvima komunikacije
zaprimaju se na adresi sjedista Ustanove putem postanske sluZbe ili neposredno od
ponuditelja.

Clanak 19.

Kada gospodarski subjekt dostavlja dokumente ili predmete u smislu &lanka
18. stavka 2. ove Upute na adresu sjedi§ta Ustanove osobnim putem, zaposlenik
Ustanove zaduZen za uredsko poslovanje u obvezi mu je izdati potvrdu o zaprimanju
koja sadrZi najmanje podatke o naruéitelju, ponuditelju, predmetu ili grupi predmeta
nabave na koji se odnosi, te datumu i vremenu (sat, minuta i sekunda) zaprimanja.

Svaki pravodobno zaprimljen dokument ili predmet iz stavka 1. ovog &lanka
upisuje se Upisnik o zaprimanju ponuda / jamstava (dalje u tekstu: Upisnik).

Upisnik pripremaju i zaposleniku Ustanove zaduzenom za uredsko poslovanje
dostavljaju €lanovi struénog povjerenstva.
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U slu€aju kada se dostavljaju dokumenti ili predmeti iz stavka 1. ovog ¢lanka,
gospodarski subjekt je obvezan naznaditi, a zaposlenik Ustanove zaduzen za
uredsko poslovanje provjeriti, na koji se postupak javne nabave odnosi.

Na zaprimljenoj omotnici naznaéuju se datum i vrijeme (sat, minuta i sekunda)
zaprimanja te redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Obrazac Upisnika (Prilog 5.) priloZzen je ovoj Uputi i ini njen sastavni dio.

Clanak 20.
Upisnik i dokumenti ili predmeti ne smiju biti dostupni neovlastenim osobama.

Neotvorene omotnice, dokumenti ili predmeti se neposredno nakon isteka roka
za dostavu ponuda zajedno s Upisnikom predaju ¢lanovima struénog povjerenstva u
postupku otvaranja ponuda.

Dokumenti u postupku nabave pristigli nakon isteka roka za dostavu ponuda
ne upisuju se u Upisnik i dostavljaju se neotvoreni ¢lanovima struénog povjerenstva
koji ih na dokaziv nadin vraéaju posiljatelju bez odgode i isto navode u Zapisniku o
pregledu i ocjeni ponuda ili u Zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s
prijedlogom odabira ponude.

6. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 21.

Postupak jednostavne nabave provodi se u skladu s pravilima, uvjetima i na
nacin propisan Pravilnikom Ustanove i ovom Uputom.

6.1. Jednostavna nabava cija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00
eura

Clanak 22.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura
provodi se izdavanjem narudZbenice, odnosno sklapanjem ugovora, u pravilu na
temelju jedne ili viSe dostavljenih ponuda.

Ponuda gospodarskog subjekta mora sadrZavati sve potrebne podatke za
izradu narudZbenice odnosno sklapanje ugovora (primjerice rok valjanosti ponude,
rok i nacin isporuke i dr.).

NarudZbenica ili poziv za sklapanje ugovora upucuje se gospodarskom
subjektu, u pravilu elektroni¢kom postom na temelju valjane ponude.

NarudZbenicu prije potpisa ravnatelja Ustanove ovjerava osoba koja je izradila
narudzbenicu u aplikacijskom sustavu.

6.2. Jednostavna nabava Cija je procijenjena vrijednost veca od 2.650,00 eura

Clanak 23.

Ravnatelj Ustanove pokreée postupak jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00 eura Odlukom o imenovanju ovlastenih
predstavnika za pripremu i provedbu jednostavne nabave (dalje u tekstu: Odluka o
imenovanju), kojom imenuje najmanje tri ovlastena predstavnika, od kojih su
najmanje dva imenovana za provedbu postupka jednostavne nabave i najmanje
jedan zaduZen za troskovnik i tehniCke specifikacije nabave.



Ovlasteni predstavnik zaduzen za tro$kovnik i tehnitke specifikacije ne
sudjeluje u pregledu i ocjeni ponuda.

Osoba zaduZena za praéenje realizacije ugovora ne smije biti imenovani
ovlasteni predstavnik za provedbu postupka jednostavne nabave.

Ovlasteni predstavnici iz stavka 1. ovog ¢lanka ne moraju posjedovati vazeéi
certifikat u podruéju javne nabave.

Ovlasteni predstavnici iz stavaka 1. i 3. ovog &lanka za provedbu postupaka
jednostavne nabave u sklopu projekta sufinanciranog sredstvima Europske unije
duZzni su potpisati Izjave o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa.

Obrazac Odluke o imenovanju (Prilog 6.) priloZen je ovoj Uputi i &ini njezin
sastavni dio.

Clanak 24.

Ovlasteni predstavnici iz ¢lanka 23. stavka 1. ove Upute odgovorni su, u okviru
svojih ovlasti, za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave, u sklopu kojeg:

— predlazu gospodarske subjekte kojima ¢ée biti upuéen Poziv na dostavu ponude,
— izraduju Poziv na dostavu ponude,

— otvaraju ponude, obavljaju pregled i ocjenu ponuda, izraduju Zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude, kojim ravnatelju
Ustanove predlazu odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir
ponude ili ponitenje postupka nabave,

— sudjeluju u ostalim aktivnostima vezanim za provedbu postupka jednostavne
nabave.

Obrazac Poziva na dostavu ponude (Prilog 7.) i Zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude (Prilog 8.) priloZzeni su ovoj
Uputi i €ine njezin sastavni dio.

Clanak 25.

Za postupak jednostavne nabave otvara se poseban predmet sukladno
propisima koji se odnose na uredsko poslovanje, uz navodenje evidencijskog broja
nabave iz Plana nabave iz Plana nabave u nazivu predmeta.

Clanak 26.

Poziv na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave potpisuje ravnatel]
Ustanove.

Pozivu na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave obavezno se
prilaze troSkovnik, a isti moZe sadrZavati zahtieve i uvjete vezane za predmet
nabave, kriterije koji ¢e se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta
(osnove za isklju¢enje, kriterije za odabir gospodarskog subjekta — uvjeti
sposobnosti), kriterije za odabir ponude, bitne i posebne uvjete za izvr8avanje
ugovora te druge potrebne podatke, dokumente i informacije koje gospodarskom
subjektu omogucuju izradu i dostavu ponude.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti
kra¢i od 5 dana od dana slanja Poziva na dostavu ponude, osim u sludaju Zurne
nabave.



Za jednostavne nabave radova vrijednosti jednake ili veée od 26.540,00 eura u
ugovoru o nabavi se od ponuditelja mora zatraziti jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora.

Clanak 27.

Sve zatraZzene dokumente, osim jamstva za ozbiljnost ponude koji se dostavlja
u izvorniku, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, a neovjerenom
preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronike isprave.

Ovlasteni predstavnici mogu od nadleznih tijela zatraZiti provjeru dostavljenih
dokumenata.

Ukoliko su informacije ili dokumentacija koju je trebao dostaviti gospodarski
subjekt nepotpuni ili pogresni ili se takvima ¢ine ili ako nedostaju, ovlasteni
predstavnici mogu, postujué¢i naéela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati
od gospodarskih subjekata da dopune, razjasne, upotpune ili dostave nuzne
informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku.

Postupanje sukladno stavku 3. ovog ¢lanka ne smije dovesti do pregovaranja
u vezi s kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

Ako iznos najpovoljnije valjane ponude prelazi osigurana sredstva za nabavu,
ovlasteni predstavnici su obvezni od ravnatelja Ustanove zatraziti obrazloZenje o
mogucnosti preuzimanja obveza i sklapanja ugovora, o ¢emu se navodi bilieSka u
Zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude.

Clanak 28.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
2.650,00 eura i manje od 9.300,00 eura i odabir ponude provodi se na temelju
zatrazene najmanje tri ponude, prikupliene na dokaziv naéin (elektroni€kom postom,
putem ovlastenog pruZatelja postanskih usluga ili druge odgovarajucée kurirske sluzbe
i dr.), osim u slu€aju nabave iz ¢lanka 8. stavka 2. Pravilnika.

Clanak 29.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
9.300,00 eura provodi se, u pravilu, putem EOJN RH, pozivom na dostavu ponude
najmanje tri gospodarska subjekta, osim u slu€aju nabave iz €lanka 8. stavka 2.
Pravilnika.

U postupku jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili
veée od 26.540,00 eura ukoliko se isti provodi javhom objavom postupka
jednostavne nabave u EOJN RH, Ustanova je duzna poveznicu na postupak nabave
u EOJN RH objaviti i na internetskim stranicama Ustanove.

U postupku jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili
veCe od 26.540,00 eura, ukoliko se isti planira provesti putem EOJN RH, ali ne
javhom objavom postupka jednostavne nabave, Ustanova je duzna na svojim
internetskim stranicama, prije pokretanja postupka nabave, u trajanju najmanje 5
dana, objaviti Obavijest o namjeri provodenja postupka jednostavne nabave (dalje u
tekstu: Obavijest).

Sastavni dio obavijesti iz stavka 3. ovog ¢lanka, koja se objavljuje na obrascu
(Prilog 9.) koji je prilozen ovoj Uputi i ¢ini njezin sastavni dio, je prijedlog Poziva na
dostavu ponude, sa svim prilozima iz ¢lanka 26. stavka 2. ove Upute.

Na temelju Obavijesti iz stavka 3. ovog ¢lanka gospodarski subjekt moze

iskazati interes za sudjelovanje u predmetnom postupku jednostavne nabave
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temeliem kojeg su mu Clanovi struénog povjerenstva za provedbu postupka
jednostavne nabave duzni, putem EOJN RH, uputiti Poziv za sudjelovanje u
postupku jednostavne nabave.

U postupku jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili
vece d 26.540,00 eura, koji se ne provodi putem EOJN RH, Ustanova je duzna Poziv
na dostavu ponude sa svim prilozima objaviti i na internetskoj stranici Ustanove.

U slucaju kada se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH uz
Poziv na dostavu ponude, potrebno je objaviti popratni dopis (Prilog 10.), koji je
prilozen ovoj Uputi i ¢ini njezin sastavni dio.

Clanak 30.

Ukoliko se ponude dostavljaju u zatvorenim omotnicama, na omotnici ponude
moraju biti naznaCeni: naziv i adresa naruéitelja, naziv i adresa ponuditelja,
evidencijski broj nabave, naziv predmeta nabave na koju se ponuda odnosi te
naznaka ,ne otvaraj".

Postupak zaprimanja i evidentiranja ponuda odvija se sukladno &ancima
18.-20. ove Upute.

Clanak 31.

U postupku jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda, osim
ako je drukcije odredeno Pozivom na dostavu ponuda.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja mora udovoljavati
svim uvjetima i zahtjevima iz Poziva na dostavu ponude.

Clanak 32.
Ponuditelji u postupku jednostavne nabave mogu nastupiti samostalno, kao
zajednica ponuditelja ili samostalno s podugovarateljima.

Zajednica ponuditelja mora dostaviti dokumente koji su traZeni temeljem
Poziva na dostavu ponude sukladno &lanku 26. ove Upute za svakog clana
zajednice.

Ponuditelj koji namjerava dati dio ugovora o jednostavnoj nabavi u podugovor,
obvezan je u ponudi navesti koji dio ugovora namjerava dati u podugovor (predmet ili
koliCina, vrijednost ili postotni udio), podatke o podugovarateljima (naziv ili tvrtka,
sjediste ili nacionalni identifikacijski broj, broj raduna, zakonski zastupnici
podugovaratelja) i dostaviti dokumente koji su trazeni temeljem Poziva na dostavu
ponude sukladno &lanku 26. ove Upute.

Ako se dio ugovora o jednostavnoj nabavi daje u podugovor, tada se za taj dio
ugovora koji je isti izvrSio neposredno pla¢a podugovaratelju (osim ako ugovaratelj
dokaze da su obveze prema podugovaratelju za taj dio ugovora veé podmirene).
Ugovaratelj mora svom ragunu ili situaciji priloziti racune ili situacije svojih
podugovaratelja koje je prethodno potvrdio.

Clanak 33.
Obavijest o odabiru u predmetu jednostavne nabave ili Obavijest o ponistenju
postupka jednostavne nabave donosi ravnatelj Ustanove na temelju dostavljenog
prijedloga ovlastenih predstavnika.

U slu€aju donoSenja Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave te
ponovne provedbe poniStenog postupka nabave, isto se provodi pod novim
evidencijskim brojem nabave.

10



Obavijest o odabiru u predmetu jednostavne nabave ili Obavijest o poniStenju
postupka jednostavne nabave nije upravni akt. Protiv Obavijesti o odabiru u
predmetu jednostavne nabave ili ponistenju postupka jednostavne nabave nije
dopusteno izjavljivanje zalbe.

Obrasci Obavijesti o odabiru (Prilog 11.) i Obavijesti o ponistenju (Prilog 12.)
postupka jednostavne nabave priloZeni su ovoj Uputi i ¢ine njezin sastavni dio.

Clanak 34.
Nakon donoSenja Obavijesti o odabiru u predmetu jednostavne nabave,
sklapa se ugovor o nabavi ili okvirni sporazum jednostavne nabave.

Okvirni sporazum jednostavne nabave moze se sklopiti u sluéaju zajednicke
nabave, visegodiSnje nabave ili potrebe za godiSnjim ugovorima.

Clanak 35.
Na sva pitanja postupka jednostavne nabave koja nisu uredena ovom Glavom
Upute na odgovarajuéi se nacin mogu primijeniti odredbe ZJN 2016 i podzakonskih
propisa iz podrucja javne nabave.

7. SKLAPANJE, IZVRSAVANJE | IZMJENE UGOVORA ILI OKVIRNOG
SPORAZUMA

Clanak 36.

Ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum s odabranim ponuditeljem sklapa
se u pisanom obliku u doku od 90 dana od dana izvr$nosti odluke o odabiru.

Ugovor o javnoj nabavi odnosno okvirni sporazum potpisuje ravnatelj
Ustanove, koji se potom prosljeduje odabranom ponuditelju na sklapanje, pri Eemu
se vodi ra¢una o krajnjim rokovima utvrdenim stavkom 1. ovog &lanka i ZJN 2016.

Clanak 37.

Ugovor, odnosno okvirni sporazum sadrzava evidencijski broj nabave iz Plana
nabave te oznaku klase i urudzbenog broja prema pravilima uredskog poslovanja, a
sastavlja se u 4 istovjetna primjerka, od kojih svaka ugovorna strana zadrzava po
2 primjerka.

Clanak 38.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenima u Pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom. Ravnatelj Ustanove
ovlasten je sklapati ugovore do iznosa od 9.300,00 eura.

Ugovore Cija je pojedinaéna vrijednost iznad 9.300,00 eura, a manja od
26.540,00 eura, ravnatelj Ustanove ovlasten je sklopiti samo uz prethodnu
suglasnost Upravnog vijec¢a.

Odluke o sklapanju ugovora o nabavi ili okvirnih sporazuma ¢ija pojedinacna
vrijednost prelazi iznos od 26.540,00 eura donosi Upravno vijece, uz suglasnost
zupana Primorsko-goranske Zupanije.

Upravno vijeCe ravnatelju daje suglasnost za sklapanje ugovora iz stavka 2.
ovog ¢lanka na temelju prijedloga ovlastenih predstavnika koji su proveli postupak
nabave.

Upravno vijeCe ravnatelju daje suglasnost za sklapanje ugovora iz stavka 3.
ovog Clanka, temeljem dobivene suglasnosti Zupana Primorsko-goranske Zupanije, a
na temelju prijedloga ovlastenih predstavnika koji su proveli postupak nabave.
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Clanak 39.

Ustanova na zahtjev izdaje potvrdu o uredno ispunjenom ugovoru, koju
potpisom i pefatom odobrava ravnatelj Ustanove i potpisom potvduje osoba
zaduZena za pracenje i kontrolu izvréenja ugovora.

Clanak 40.

Ugovor o nabavi smije se izmijeniti tijekom njegova trajanja bez provodenja
novog postupka nabave samo u skladu s odredbama ZJN 2016.

Izmjena ugovora o nabavi, uz obrazloZenje, minimalno sadrZi: opis nabave
prije i poslije izmjene, razloge izmjene s opisom okolnosti zbog kojih je izmijenjen
ugovor, te prema potrebi, povecanje/smanjenje cijene prouzroéeno uvodenjem
izmjene uz dokaze navedenog s ocitovanjem o dodatnom osiguranju sredstava,
ukoliko je primjenjivo.

Ustanova objavljuje sve izmjene ugovora u EOJN RH sukladno ZJN 2016.

Ako su izmjene ugovora o javnoj nabavi za vrijeme trajanja znagajne u odnosu
na sadrzaj osnovnog ugovora sukladno ZJN 2016, obvezno je provesti novi postupak
javne nabave.

8. REGISTAR UGOVORA TE OKVIRNIH SPORAZUMA

Clanak 41.
Ustanova je zaduZena za uspostavu i vodenje registra ugovora i okvirnih
sporazuma za predmete nabave cija je vrijednost bez PDV-a jednaka ili veéa od
2.650,00 eura (dalje u tekstu: Registar).

Ustanova je zaduzena za aZuriranje podataka u Registru za postupke nabave,
a sukladno ZJN 2016 i podzakonskim propisima.

9. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 42.
Sastavni dio ove Upute &ine:

— Prilog 1. Obrazac Plana nabave, iz élanka 9.,

— Prilog 2. Obrazac Zahtjeva za suglasnost Ravnatelja, iz élanka 11.,

— Prilog 3. Obrazac Odluke o pokretanju postupka javne nabave, iz &lanka 14.,

— Prilog 4. Obrazac Izjave o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa za &lana
stru€nog povjerenstva, iz ¢lanka 15.,

~ Prilog 4a. Obrazac lIzjave o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa za
¢elnika/Clana upravnog/upravljackog/nadzornog tijela narusitelja, iz &lanka 15.,

— Prilog 5. Obrazac Upisnika o zaprimanju ponuda / jamstava, iz &lanka 19.,

— Prilog 6. Obrazac Odluke o pokretanju postupka jednostavne nabave i
imenovanju ovlastenih predstavnika za pripremu i provedbu jednostavne nabave,
iz Elanka 23.,

— Prilog 7. Obrazac Poziva na dostavu ponude (e-ponude) u postupku jednostavne
nabave, iz ¢lanka 24.,

— Prilog 8. Obrazac Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom
odabira ponude, iz ¢lanka 24.,

— Prilog 9. Obrazac Obavijesti o namjeri provodenja postupka jednostavne nabave,
iz ¢lanka 29.,
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— Prilog 10. Obrazac Dopisa uz poziv na dostavu ponude u postupku jednostavne
nabave, iz ¢lanka 29.,

— Prilog 11. Obrazac Obavijesti o odabiru u predmetu jednostavne nabave, iz
¢lanka 33.,

— Prilog 12. Obrazac Obavijesti o poniStenju u predmetu jednostavne nabave, iz
¢lanka 33.

Clanak 43.

Stupanjem na snagu ove Upute, stavlja se van snage Uputa o postupanju u
postupcima jednostavne nabave roba, radova ili usluga (KLASA: 023-08/18-01/1,
URBROJ: 2170/1-52-02-02-19-8, od 12. veljate 2019. godine).

Clanak 44.

Ova Uputa stupa na snagu danom donos$enja.

KLASA: 023-08/18-01/1
URBROJ: 2170-73-02-23-18

Rijeka, 26. svibnja 2023. -

e

Ré&natelj

Ved%«\{lﬂruiié

\
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Prilog 2. Zahtjev za suglasnost Ravnatelja

regionalna
razvojna

Ciottina 17/o — 31 000 Rijeka — Hryatska
T.+385 51238228
E infoapricodahr
Wowww.prignda.hr

KLASA:

URBROJ:
Rijeka, . 20__. godine

- Ravnatelju

Predmet: Zahtjev za suglasnost Ravnatelja za pokretanje postupka nabave
- dostavlja se -

Molim Vas da temeljem ¢lanka 11. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga
(KLASA: 023-08/18-01/1, URBROJ: 2170-73-02-23-18 od 16. svibnja 2023. godine), odobrite

pokretanje postupka nabave:

1.Naziv predloZzene nabave, odnosno predmeta nabave, i grupa predmeta nabave, ako je

primjenjivo (na naéin da prva rije¢ glasi: Nabava ... roba, radova ili usluga)

2.Brojana oznaka predmeta nabave iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabave (CPV)

3. Procijenjena vrijednost nabave, i grupa predmeta nabave, ako je primjenjivo (bez PDV-a)

4. Planirana sredstva za nabavu osigurana na proraéunskoj poziciji

(ili drugom izvoru financiranja)

5. Vrsta postupka (javna nabava ili jednostavna nabava)

6. Poseban rezim nabave

7.Sklapa li se ugovor ili okvirni sporazum

8. Financira li se ugovor ili okvirni sporazum iz fondova EU

9. Planirani po€etak postupka nabave (mjesec ili kvartal)

10. Planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma

11. Razlozi neuvrstenja u Plan nabave i pokretanja Zurnog postupka

nabave




Zbog navedenog predmetnu nabavu nismo mogli planirati u Planu nabave za 20__.
godinu, te ¢emo je uvrstiti u slijedece [zmjene i dopune Plana nabave za 20__. godinu.

Planirana sredstva za provedbu ove nabave dostatna su za njenu provedbu.

Zaposlenik

Suglasnost Ravnatelja

** Obavezno informaciju o provedbi postupka objaviti i na internetskim stranicama Ustanove
(osim u slu¢aju iz ¢lanka 8. stavka 2. to¢ke 3., 4. i 5. Pravilnika)



Prilog 3. Odluka o pokretanju postupka nabave i imenovanju €lanova stru¢nog
povjerenstva

L /.’;—-A"
N\ _~
L

regionalna
razvojna
agencija
Ciottina 17/b — 51 000 Rijaka — Hrvatska
T.+38551 233228
E. info@prigoda.hr
W. www prigoda hr

KLASA:
URBROJ:
Rijeka, __. .20

Na temelju &lanka 14. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga javne
ustanove ,Regionalna razvojna agencija Primorsko-goranske Zupanije* (KLASA: 023-08/18-
01/1, URBROJ: 2170-73-02-23-18 od 26. svibnja 2023. godine), ravnatelj javne ustanove
,Regionalna razvojna agencija Primorsko-goranske Zupanije“ dana __ . 20
godine donio je

ODLUKU
o pokretanju postupka nabave i
imenovanju élanova stru¢nog povjerenstva

1. Naziv predmeta nabave:

2. Evidencijski broj nabave:

3. Datum podetka postupka nabave (planirani datum objave obavijesti u EOJN RH)

4. Planirani pocetak izvrSavanja ugovora / okvirnog sporazuma:
.20__. godine (mjesec)

5. Detaljni opis predmeta nabave (vrsta, kvaliteta, opseg ili koli¢ina predmeta
nabave):

6. Bitni i posebni uvjeti za izvr§enje ugovora:

a) Mjesto isporuke:

b) Rok, nacin i uvjeti pla¢anja:

7. Kriteriji za odabir ponude (ne upisivati pondere):
a) cijena



b) (ostali kriteriji povezani s predmetom nabave)

) i dr.

8. Ostalo:

9. Imena ¢lanova struénog povjerenstva:

Ime i prezime ¢lana
struénog povjerenstva ili

Obveze i ovlasti u pripremi i osobe koje ima utjecaj na Kontakt telefon
provedbi postupka nabave odlucivanje i/ili druge radnje i email
u vezi s postupkom javne
nabave

Sudjeluje u pripremi postupka nabave,
dokumentacije (osim izrade tehnigkih
specifikacije i troskovnika), po potrebi
provodi prethodno istraZivanje trzista,
sudjeluje u provedbi postupka, izraduje
nacrte pojasnjenja, zapisnika i odluka,
potpisuje zapisnik o otvaranju ponuda i
zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,
predlaze odgovornoj osobi narugitelja
donosenje odluke o odabiru ili odluku o
ponistenju

Obveze i ovlasti Ime i prezime Kontakt telefon
(popis aktivnosti) i email

Provodi prethodno istrazivanje trzista
(analizu trzista), priprema tehni¢ke
specifikacije i troSkovnik, izraduje nacrte
pojasnjenja temeljem upita
gospodarskih subjekata a koji se odnose
iskljucivo na tehnicke specifikacije i
troskovnik te  mozebitne izmjene
tehnickih specifikacija i troskovnika

10. Prijedlog osobe zaduZene za pregled i odobrenje prijedloga Ugovora / Okvirnog
sporazuma koji se objavljuje uz postupak nabave (opcionalno)

Osoba zaduZena za pregled i odobrenje Ime i prezime Kont_akt t?|ef0n
prijedloga  Ugovora /  Okvirnog i email
sporazuma koji se objavljuie uz
postupak nabave




11. Osoba Ustanove zaduzena za pracenje i provedbu ugovora ili okvirnog sporazuma

Obveze i ovlasti Ime i prezime Kontakt telefon
(popis aktivhosti) i email

Prati provedbu ugovora (u financijskom i
tehni¢kom dijelu ugovora / okvirnog
sporazuma), izraduje Obrazac za
kontrolu izvrenja ugovora o javnoj
nabavi te isti dostavlja Pododsjeku za
javnu nabavu

12. Ostale napomene:

13. Prilozi uz Odluku:
[1 Troskovnik i/ili tehnicke specifikacije
] Projektni zadatak, projekti, nacrti, obrazlozenja i drugo
[ ] Izjave &lanova struénog povjerenstva o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa
[ I Obrazlozenje posebnih sluéajeva i okolnosti koji opravdavaju primjenu pregovarackog
postupka javne nabave bez prethodne objave
[ ] Ostalo:

Ravnatelj




Prilog 4. Izjava o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa — ¢lan struénog
povjerenstva

(Ime i prezime)

(OIB)

(adresa)

. 1ZJAVA O POSTOJANJU / NE POSTOJANJU SUKOBA INTERESA
ZA CLANA STRUCNOG POVJERENSTVA ZA JAVNU (JEDNOSTAVNU) NABAVU

Sukob interesa izmedu narucitelja i gospodarskog subjekta obuhvaca situacije kada ¢&lan
struénog povjerenstva naruéitelja koji djeluje u ime naruditelja, koji je ukljuéen u provedbu
postupka javne (jednostavne) nabave ili moze utjecati na ishod tog postupka, ima, izravno ili
neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati
Stetnim za njegovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka (javne ili jednostavne) nabave.
Na temelju Clanaka 75. — 83. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“, broj 120/16, 114/22)
upozoren/a sam na materijalnu i kaznenu odgovornost u odnosu na toénost danih podataka, te
dajem

1ZJAVU

kojom ja

kao Clan struénog povjerenstva za (javnu ili jednostavnu) nabavu naruditelja javne ustanove
,Regionalna razvojna agencija Primorsko-goranske Zupanije“, izjavljujem da:

1. istodobno obavljam / ne obavljam upravljacke poslove u gospodarskom subjektu:

ili
2. da sam / nisam vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih
sudjelujem u upravljanju odnosno u kapitalu toga gospodarskog subjekta s vise od 0,5 %
ifili
3. da sam / nisam izvrSio/la prijenos udjela u vlasni$tvu na drugu osobu ili posebno tijelo
(povjerenika) sukladno posebnim propisima o sprje¢avanju sukoba interesa.

U slucaju promjene okolnosti vezanih za navedeno u ovoj izjavi, obvezujem se dostaviti
novu izjavu u roku od 15 dana od dana nastale promjene.

U , : 20__. godine

(ime i prezime, potpis)



Prilog 4A. lzjava o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa — ¢elnik

(Ime i prezime)

(OIB)

(adresa)

. 1ZJAVA O POSTOJANJU / NE POSTOJANJU SUKOBA INTERESA
ZA CELNIKA / CLANA UPRAVNOG / UPRAVLJACKOG / NADZORNOG TIJELA
NARUCITELJA

Upoznat da sukob interesa izmedu naruditelia i gospodarskog subjekta obuhvacda
situacije kada predstavnici narucitelja ili pruzatelja usluga sluzbe nabave koji djeluju u ime
narucitelja, koji su ukljueni u provedbu postupka javne nabave ili mogu utjecati na ishod tog
postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes
koji bi se mogao smatrati Stetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka javne
nabave, na temelju &lanka 75. — 83. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine"“, broj 120/16,
114/22) upozoren/a na materijalnu i kaznenu odgovornost u odnosu na toénost danih podataka,
dajem

1ZJAVU

kojom ja

na duznosti ,
u narulitelju javna ustanova ,Regionalna razvojna agencija Primorsko-goranske Zupanije®,
izjavljujem da:

1. istodobno obavljam / ne obavljam upravljacke poslove u gospodarskom subjektu:

ili
2. da sam / nisam vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih
sudjelujem u upravljanju odnosno u kapitalu toga gospodarskog subjekta s vise od 0,5 %

ifili
3. da sam / nisam izvrSio/la prijenos udjela u viasni§tvu na drugu osobu ili posebno tijelo
(povjerenika) sukladno posebnim propisima o sprje¢avanju sukoba interesa.

U sluéaju promjene okolnosti vezanih za navedeno u ovoj izjavi, obvezujem se dostaviti
novu izjavu u roku od 15 dana od dana nastale promjene.

Odredba o sukobu interesa primjenjuje se i na moje srodnike po krvi u pravoj liniji ili u
pobocnoj liniji do C&etvrtog stupnja, srodnike po tazbini do drugog stupnja (braénog ili
izvanbra¢nog druga, bez obzira na to je li brak prestao), te posvojitelje i posvojenike (povezane
osobe).

U : . . 20__. godine

(ime i prezime, potpis)
* Napomena:

(sukob interesa ne postoji ako je povezana osoba predstavnika naruditelja poslovne udjele, dionice odnosno druga prava na temelju
kojih sudjeluje u upravijanju odnosno u kapitalu gospodarskog subjekta s vise od 0,5 % stekla u razdoblju od najmanje dvije godine prije

imenovanja odnosno stupanja na duznost predstavnika naruditelja s kojim je povezana.)



Prilog 5. Upisnik o zaprimanju dokumenata i predmeta
Py 2
pa

regionalna
razvojna
agenciia

Ciottina 17/b — 51 000 Rijeka — Hrvatska
T.+38551 238228
E. info@prigoda.hr
W. www origoda hr
KLASA:
URBROJ:
Rijeka, .

20__

Na temelju ¢lanka 27. stavka 2. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga
(KLASA: ; URBROJ: od . godine), daje se:

UPISNIK O ZAPRIMANJU DOKUMENATA | PREDMETA
U POSTUPKU (JAVNA ILI JEDNOSTAVNA) NABAVE
Odabrati dokument:
a) Jamstvo
b) Ponuda
¢) Uzorci
d) Ostalo

Predmet nabave:
Evidencijski broj nabave:
Rok za dostavu ponuda: __. __.20__.do_. sati

Popis dokumenta (navesti prethodno odabrani dokument) pristiglih do roka za dostavu ponuda
prema redoslijedu njihova zaprimanja

Na omotnicama svih zaprimljenih dokumenata naznadeni su datum i vrijeme njihova
zaprimanja. Omotnice su oznaéene rednim brojevima prema redoslijedu zaprimanja.

Datum i Omotnica pristigla
Br. PUNI NAZIV | ADRESA T
omatnice e Dio Th PONUDITELIA zaprimanja | Zatvorena | Otvorena Ostecena Napomena
1.
2.
3.

5. OSOBA ODGOVORNA ZA POSTUPAK ZAPRIMANJA PONUDA / JAMSTAVA

IME | PREZIME REFERENTA ZA UREDSKO POSLOVANJE POTPIS
6. OVLASTENI PREDSTAVNIK KOJI JE PREUZEO PONUDE / JAMSTVA
IME | PREZIME OVLASTENOG PREDSTAVNIKA POTPIS




Prilog 6. Odluka o pokretanju postupka jednostavne nabave i imenovanju
ovlastenih predstavnika

regionaina

razvojna

agencija
Ciottina 17/b — 51 000 Rijeka — Hrvatska
T.+438551238 2283
E. info@prigoda.hr

KLASA:
URBROJ:
Rijeka, __. 20__. godine

Na temelju €lanka 23. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga (KLASA: 023-
08/18-01/1, URBROJ: 2170-73-02-23-18 od 26. svibnja 2023. godine), ravnatelj javne ustanove
,Regionalna razvojna agencija Primorsko-goranske Zupanije®, dana __. 20__. godine
donio je

ODLUKU
o pokretanju postupka jednostavne nabave i imenovanju ovlastenih predstavnika
za pripremu i provedbu postupka

L.
Ovom odlukom pokre¢e se postupak nabave , evidencijski broj
. procijenjene vrijednosti nabave: eura (bez PDV-a),

procijenjene vrijednosti  grupa  predmeta nabave (ukoliko  je  primjenjivo):
eura (bez PDV-a).

.
Ovom Odlukom imenuju se:

Ovlasteni predstavnici za provedbu postupka jednostavne nabave:

Osoba za praéenje realizacije ugovora:

Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika iz stavka 1. i 2. ovog ¢lanka su sljedece:

- predlaZzu gospodarske subjekte kojima ¢e biti upué¢en Poziv na dostavu ponude,

- izraduju Poziv na dostavu ponude,

- otvaraju ponude, obavljaju pregled i ocjenu ponuda, izraduju Zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude kojim pro¢elniku upravnog tijela
predlazu odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir ponude ili ponistenje
postupka nabave,

- sudjeluju u ostalim aktivnostima vezanim za provedbu postupka jednostavne nabave.



.

Ovom odlukom utvrduju se sljedeéi uvjeti za sklapanje ugovora o nabavi:
Planirano trajanje ugovora utvrduje se u razdoblju od dana/mjeseci/godina.
Planirani rok poéetka izvodenja radova/ isporuka robe/pruzanja usluga je

Mjesto izvodenja radova/ isporuka robe/pruzanja usluga je

V.
Ova odluka stupa na snagu danom donosenja.

Ravnatelj




Prilog 7. Poziv na dostavu ponude (e-ponude) u postupku jednostavne nabave

4

regionalna
razvojna
agencija

Ciottina 17,/b — 51 000 Rijeka — Hrvatska
T.+38551 238223

E. info@prigoda hr

W. wiww.prigada.

KLASA:

URBROJ:

Rijeka, . 20__. godine

Na temelju €lanka 24. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga (KLASA: 023-
08/18-01/1, URBROJ: 2170-73-02-23-18 od 26. svibnja 2023. godine), ravnatelj javne ustanove
,Regionalna razvojna agencija Primorsko-goranske Zupanije“ dana __. 20__. godine
upucuje Vam slijedeci

POZIV
na dostavu ponude (e-ponude) u postupku
jednostavne nabave

| 1.0PC! PODACI

1.1. Podaci o Narugitelju
JAVNA USTANOVA ,REGIONALNA RAZVOJNA
AGENCIJA PRIMORSKO-GORANSKE ZUPANIJE
Adresa sjedista: Ciottina 17b, 51000 Rijeka
OIB: 92055146047
www.prigoda.hr
e-mail: info@prigoda.hr

1.2. Osobe i sluzbe zaduzene za kontakt
Javna ustanova ,Regionalna razvojna
agencija Primorsko-goranske zupanije*
Kontakt osoba:

F:T:051/_ -
F.051/__ -
E:

1.3. Evidencijski broj nabave

1.4. Procijenjena vrijednost nabave
Iznos bez PDV-a: eura

i
Ukupna procijenjena vrijednost predmeta nabave iznosi eura, odnosno prema

grupama predmeta nabave (ukoliko je primjenjivo):
Grupa 1. Naziv grupe —=-—————- eura



1.5. Vrsta ugovora ili okvirnog sporazuma o nabavi: Ugovor/Okvirni sporazum o
nabavi robe/radova/usluga.

1.6.  Popis gospodarskih subjekata s kojima je narugitelj u sukobu interesa:

1.7.  Objavljena obavijest o namjeri o provedbi postupka jednostavne nabave:

= 2.PODACI O PREDMETU NABAVE ]
2

.1.  Opis predmeta nabave

2.2. Koli¢ina predmeta nabave
Narucitelj odreduje okvirnu kolicinu predmeta nabave jer zbog prirode predmeta nabave nije
moguce unaprijed odrediti tocnu koliinu. Stvarno nabavljena kolid¢ina predmeta nabave na
temelju skloplienog ugovora/okvirnog sporazuma moze biti veéa ili manja od okvirne koligine.
i
Narucitelj odreduje tocnu koli¢inu predmeta nabave.

2.3. Mijesto izvrSenja predmeta nabave:

24. Trajanje ugovora, rok izvr§enja predmeta nabave
Duljina trajanja ugovora ili okvirnog sporazuma: ugovor se sklapa na razdoblje od
dana/mjeseci/godina.

Pocetak trajanja ugovora ili okvirnog sporazuma: po potpisu ugovora ili

2,5. Rok, nacin i uvjeti pla¢anja
Isplatom na IBAN odabranog ponuditelia u roku od __ dana od dana zaprimanja ovjerene
situacije/racuna.

2.6. Rok valjanosti ponude: _ dana

2.7. Troskovnik
Troskovnik &ini sastavni dio ovog Poziva na dostavu ponuda, a dostavlja se u formatu.
Troskovnik mora biti popunjen na izvornom prediosku bez mijenjanja, ispravljanja i prepisivanja
izvornog teksta.
Pod izvornim predioskom podrazumijeva se trogkovnik koji ukljuuje i sve izmjene i dopune,
ukoliko ih je bilo.

Ponuditelj mora ponuditi cijenu odnosno ispuniti svaku stavku trogkovnika, (opcionalno)
ukljucujuci i stavke kompleta na naéin da ponudi ukupnu cijenu za komplet.

Jedini¢na cijena stavke i ukupna cijena stavke, izraZene u eurima, moraju biti zaokruzene na
dvije decimale.

Ponuditelj je obvezan u obrazac troskovnika upisati iznos = 0,00 eura ako odredenu stavku
nece naplacivati, odnosno ako je nudi besplatno ili je ista ve¢ uradunata u cijenu neke druge
stavke iz troskovnika.

= 3.0SNOVE ISKLJUCENJA PONUDITELJA ]

(obaveza za postupke nabava financiranih iz fondova EU tocke Poziva 3.1.A. i 3.1.B, a za
postupke jednostavnih nabava koji nisu financirani iz fondova EU toc¢ka 3.1.B. Poziva)



3.1. Obvezne osnove iskljuéenja ponuditelja
3.1.A. Narucitelj ¢e iskljuciti Ponuditelja iz postupka nabave ako utvrdi da:
1. je ponuditelj koji ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja je ¢lan upravnog,
upravijackog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, dono$enja odluka ili nadzora toga
ponuditelja i koja je drZavljanin Republike Hrvatske pravomoénom presudom osudena za:
a) sudjelovanje u zlo&inaékoj organizaciji, na temelju
— Clanka 328. (zlo€inacko udruzenje) i Clanka 329. (poéinjenje kaznenog djela u sastavu
Zloéinac¢kog udruzenja) Kaznenog zakona
— Clanka 333. (udruzivanje za pocinjenje kaznenih djela), iz Kaznenog zakona (»Narodne
novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/08.,
110/07., 152/08., 57/11., 77/11.1 143/12.)
b) korupciju, na temelju
— Clanka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 253. (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), ¢lanka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave), ¢lanka 291.
(zlouporaba poloZaja i ovlasti), ¢lanka 292. (nezakonito pogodovanje), ¢lanka 293. (primanje
mita), Clanka 294. (davanje mita), ¢lanka 295. (trgovanje utjecajem) i ¢élanka 296. (davanje
mita za trgovanje utjecajem) Kaznenog zakona
— Clanka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 294.b (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), &lanka 337. (zlouporaba polozaja i ovlasti), ¢lanka 338.
(zlouporaba obavljanja duznosti drzavne vlasti), ¢lanka 343. (protuzakonito posredovanje),
Clanka 347. (primanje mita) i ¢lanka 348. (davanje mita) iz Kaznenog zakona (»Narodne
novineg, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06.,
110/07., 152/08., 57/11., 77/11.1 143/12.)
c) prijevaru, na temelju
— Clanka 236. (prijevara), ¢lanka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 256.
(utaja poreza ili carine) i €lanka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona
— Clanka 224. (prijevara), ¢lanka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i ¢lanka 286.
(utaja poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98.,
50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11.,
77/11.1143/12))
d) terorizam ili kaznena djela povezana s teroristickim aktivnostima, na temelju
— Clanka 97. (terorizam), €lanka 99. (javno poticanje na terorizam), ¢lanka 100. (novaéenje za
terorizam), ¢lanka 101. (obuka za terorizam) i ¢lanka 102. (teroristicko udruzenje) Kaznenog
zakona
— Clanka 169. (terorizam), ¢lanka 169.a (javno poticanje na terorizam) i ¢lanka 169.b
(novacenje i obuka za terorizam) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine, br. 110/97., 27/98.,
50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11.,
77/11.1143/12))
e) pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju
— Clanka 98. (financiranje terorizma) i ¢lanka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona
— Clanka 279. (pranje novca) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98.,
50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11.,
77/11.1143/12))
f) djedji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju
— ¢lanka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona
— Clanka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br.
110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07.,
152/08., 57/11., 77/11.1143/12.), ili

2. je ponuditelj koji nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja je ¢lan upravnog,
upravijackog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, dono$enja odluka ili nadzora toga
ponuditelja i koja nije drzavljanin Republike Hrvatske pravomoé¢nom presudom osudena za
navedena kaznena djela i za odgovarajuc¢a kaznena djela koja, prema nacionalnim propisima
drzave poslovnog nastana ponuditelja, odnosno drzave ¢&iji je osoba drzavljanin, obuhvaéaju
razloge za iskljuenje iz lanka 57. stavka 1. to¢aka od (a) do (f) Direktive 2014/24/EU.




Razdoblje isklju¢enja ponuditelja kod kojeg su ostvarene osnove za isklju¢enje iz postupka
javne nabave, u odnosu na osnove isklju¢enja iz ¢lanka 251. stavka 1. Zakona o javnoj
nabavi, je pet godina od dana pravomoc¢nosti presude, osim ako pravomoénom presudom nije
odredeno drukdéije.

3.1.B. Narutitelj ¢e iskljuciti ponuditelja iz postupka nabave ako utvrdi da ponuditelj nije
ispunio obveze plac¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje:

1. u Republici Hrvatskoj, ako ponuditelj ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj, ili

2. u Republici Hrvatskoj ili u drzavi poslovnog nastana ponuditelja, ako ponuditelj nema

poslovni nastan u Republici Hrvatskoj.

Narucitelj nece iskljuéiti ponuditelja iz postupka nabave ako mu sukladno posebnom propisu
plaéanje obveza nije dopusteno ili mu je odobrena odgoda pla¢anja.

3.2. Dokaz nepostojanja osnova za iskljucenje
Nepostojanje osnova za iskljucenje iz tocke 3.1.A. i 3.1.B. ovog Poziva na dostavu ponuda
ponuditelj ¢e dokazati potpisanom izjavom koju dostavlja s ponudom. Prijedlog navedene izjave
¢ini Prilog 2. ovog Poziva na dostavu ponuda.

U slucaju zajednice gospodarskih subjekata, okolnosti vezane uz osnove za isklju¢enje utvrduju
se za sve Clanove zajednice pojedinaéno te traZzenu izjavu mora potpisati svaki ¢lan zajednice.

Odredbe obveznih osnova za isklju¢enje iz to¢aka 3.1.A. i 3.1.B. odnose se i na podugovaratelje.
Ako naruditelj utvrdi da postoji osnova za iskljuenje podugovaratelja, zatraziti ée od ponuditelja
zamjenu tog podugovaratelja u primjernom roku, ne kra¢em od 5 dana.

" 4.KRITERIJI ZA ODABIR PONUDITELJA (UVJETI SPOSOBNOSTI) j

l

4.1. Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti (obavezno)
Svaki ponuditelj mora biti pravno i poslovno sposoban.

Kao dokaz ispunjenja ovog uvjeta, ponuditelj dostavlja izjavu osobe ovlastene za zastupanje
ponuditelja iz to¢ke 4.4. ovog Poziva na dostavu ponuda.

4.2. Ekonomska i financijska sposobnost (opcionalno)
Narucitelj moZe odrediti uvjete ekonomske i financijske sposobnosti ponuditelja koja se moze
dokazati, primjerice, s jednim ili viSe sljedeéih dokumenata:

1. bilanca, ra¢un dobiti i gubitka (ili drugi odgovarajuci financijski izviestaj koji je obvezan i
stoga moze sluziti kao dokaz)

2. izjava o ukupnom prometu ponuditelja (i, po potrebi, o prometu u podruéju koje je
obuhva¢eno predmetom nabave) za razdoblie do najvise tri posliednje dostupne
financijske godine

3. dokument izdan od bankarskih ili drugih financijskih institucija kojim se dokazuje
solventnost ponuditelja

4. dokaz o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti.

Kao dokaz ispunjenja uvjeta financijske sposobnosti (ako su traZeni), ponuditelj dostavlja izjavu
osobe ovlastene za zastupanje ponuditelja iz tocke 4.4 ovog Poziva na dostavu ponuda.

4.3. Tehnicka i struéna sposobnost (opcionalno)
Za nabavu usluga, roba ili radova tehnicka i struéna sposobnost moze se dokazati s jednim ili
viSe sljededih dokaza:

4.3.1. Popis
a) glavnih usluga pruzenih u godini u kojoj je zapo¢eo postupak nabave i tijekom tri godine
koje prethode toj godini



b) glavnih isporuka robe izvrSenih u godini u kojoj je zapo€eo postupak nabave i tijekom tri
godine koje prethode toj godini,
c¢) radova izvrSenih u godini u kojoj je zapogeo postupak nabave i tijekom pet godina koje
prethode toj godini
4.3.2. (za radove ili usluge) obrazovne i struéne kvalifikacije pruzZatelja usluge ili njihova
rukovodeéeg osoblja, pod uvjetom da se oni ne ocjenjuju u okviru kriterija za odabir ponude,
4.3.3. podaci o angaziranim tehni¢kim struénjacima ili tehni€kim tijelima, neovisno o tome pripadaju
li izravno ponuditelju, a posebno onima odgovornima za kontrolu kvalitete (te onima koje izvodaé
moze pozvati da izvedu radove),
4.3.4. opis tehni¢kih mogucnosti i mjera za osiguranje kvalitete koje koristi ponuditelj te njegovih
mogucnosti za analizu i istrazivanje,
4.3.5. podaci o sustavima upravljanja opskrbnim lancem i sustavima za pracenje koje ¢e ponuditelj
modi primijeniti tijekom izvr$avanja ugovora,
4.3.6. (za robu ili usluge) ako se radi o sloZenijim uslugama ili proizvodima, iznimno, ako su trazeni
za posebne svrhe, izjava o prihvacanju kontrole koju provodi narugitelj ili u njegovo ime nadlezno
tijelo drzave poslovnog nastana pruzatelja usluge, podloZno sporazumu tog tijela, a koja se odnosi
na tehniCke kapacitete pruzatelja usluge te, ako je potrebno, nacina za analizu i istrazivanje koji su
mu na raspolaganju te mjera za kontrolu kvalitete koje ¢e koristiti,
4.3.7. podatak o mjerama za upravljanje okoli§em koje ¢e ponuditelj biti u moguénosti primijeniti
tijekom izvrSavanja ugovora,
4.3.8. (za robu ili usluge) izjava o prosjeénom godi$njem broju radnika pruzatelja usluga i broju
rukovodeceg osoblja u posljednje tri godine,
4.3.9. (za robu ili usluge) izjava o alatima, postrojenjima ili tehni¢koj opremi koja je na raspolaganju
pruzatelju usluga u svrhu izvr§enja ugovora,
4.3.10. s obzirom na proizvode koji se moraju isporuditi:
a) uzorci, opisi ili fotografije Cija autenti€énost mora biti potvrdena na zahtjev naruéitelja,
b) potvrde koje izdaju nadlezni instituti za kontrolu kvalitete ili agencije priznate struénosti

kojima se potvrduje sukladnost proizvoda s to¢no odredenim tehni¢kim specifikacijama ili normama
na koje se upucuije.

Ukoliko se koristi bilo koji od naprijed navedenih uvjeta, potrebno je definirati minimalne razine koje
ponuditelf mora zadovoljiti. Nije ispravno koristiti opceniti navod (npr. ,tehni¢ka i struéna
sposobnost dokazat ¢e se kroz obrazovne i strucne kvalifikacije izvodaca radova, osoba njegova
voditeljskog kadra te osoba odgovornih za izvodenje radova®), vec je potrebno definirati koje su to
tehnicke i struéne sposobnosti (minimalne razine) npr. voditeljskog kadra izvodaca radova
(konkretno, kojeg voditeljskog kadra) koje je potrebno ispuniti.

U sluéaju zajednice ponuditelja, svi ¢lanovi zajednice zajedno duzni su dokazati (kumulativno)
zajednicku tehnicku i struénu sposobnost.

4.4. Dokazi da ponuditelj ispunjava kriterije za odabir
Kao dokaz da ponuditelj ispunjava kriterije za odabir gospodarskog subjekta (uvjete
sposobnosti) iz toaka 4.1.-4.3. ovog Poziva na dostavu ponuda ponuditelj ¢e dokazati
potpisanom izjavom osobe ovlastene za zastupanje gospodarskog subjekta koju dostavlja s
ponudom. Prijedlog navedene izjave &ini Prilog 3.

Naruditelj mozZe u bilo kojem trenutku tijekom postupka nabave, zahtijevati od odabranog

ponuditelja da prije sklapanja ugovora dostavi:

- Uvjet iz tocke 4.1. ovog Poziva na dostavu ponuda — kao dokaz ispunjenja uvjeta
profesionalne sposobnosti: izvod iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuéeg
registra drzave sjedista ponuditelja, ne stariju od fri mjeseca ra¢unajuc¢i od dana pocetka
postupka nabave (u sluaju zajednice ponuditelja, naruditelj moze traziti od svih ¢lanova
zajednice da pojedina¢no dokazu svoju pravnu i poslovnu sposobnost);

- Uvjet iz tocke 4.2. ovog Poziva na dostavu ponuda — kao dokaz ispunjenja uvjeta financijske
sposobnosti: prikladan dokaz (primjerice: BON 2, SOL 2, bilancu, racun dobiti i gubitka,
drugi odgovarajuci financijski izvjestaj itd.) (U sluaju zajednice ponuditelja, svi ¢lanovi
zajednice zajedno duzni su dokazati (kumulativno) zajednicku financijsku sposobnost),



- Uvjet iz toCke 4.3. ovog Poziva na dostavu ponuda — kao dokaz ispunjenja uvjeta tehnicke i
strucne sposobnosti: potvrde izdane ili potpisane od druge ugovorne strane ili izjave
odabranog ponuditelja.

5. JAMSTVA

5.1. Jamstvo za ozbiljnost ponude (opcionalno)

Jamstvo za ozbiljnost ponude predaje se u obliku zaduznice ili bjanko zaduznice ili bankarske
garancije naiznos od __.___,__ eura (do 3% procijenjene vrijednosti nabave), a koja se aktivira
u slucaju:

* odustajanja odabranog ponuditelja od ponude u roku njene valjanosti,

» dostave neistinitih ili laznih podataka pri dostavi dokumenata,

* nedostavljanja zatrazenih izvornika ili ovjerenih preslika dokumenata,

e odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi,

* nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora (ukoliko je trazeno).

U sluCaju zaduZnice ili bjanko zaduzZnice (dodati):

Zaduznica ili bjanko zaduZnica mora biti potvrdena kod javnog biljeznika i popunjena u skladu s
Pravilnikom o obliku i sadrzaju zaduznice (“Narodne novine”, broj 115/12, 82/17, 154/22),
odnosno Pravilnikom o obliku i sadrzaju bjanko zaduznice (“Narodne novine”, broj 115/12,
82/17, 154/22).

Jamstvo za ozbilinost ponude u sluéaju zajednice ponuditelja:

Ukoliko je ponuditelj zajednica gospodarskih subjekata, jamstvo za ozbiljnost ponude treba
glasiti na sve ¢lanove zajednice ponuditelja. Ukoliko jamstvo za ozbiljnost ponude glasi na
jednog Clana zajednice ponuditelja, ostali ¢lanovi zajednice gospodarskih subjekata su obvezni
uz jamstvo dostaviti dokument (npr. izjavu) iz kojeg je vidljivo da je je jedan ¢lan zajednice
ovlasten dati jamstvo za ozbiljnost ponude za sve ostale &lanove zajednice gospodarskih
subjekata te da svi ¢lanovi zajednice gospodarskih subjekata odgovaraju solidarno za ozbiljnost
svoje ponude.

U sluCaju isteka roka valjanosti ponude i jamstva za ozbilijnost ponude, narucitelj ¢e prije
odabira zatrazZiti produzenje roka valjanosti ponude i jamstva od gospodarskog subjekta koji je
podnio ekonomski najpovoljniju ponudu u primjerenom roku ne kraéem od pet dana.

5.2. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za sluéaj povrede ugovornih obveza
(opcionalno)
Odabrani ponuditelj s kojim ¢e biti sklopljen ugovor predati ée jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza. Jamstvo se predaje obliku zaduznice ili bjanko
zaduznice ili bankarske garancije, u visini od 10% (deset posto) od ugovorenog iznosa (bez
PDV-a). Ponuditelj ¢e predati jamstvo za uredno ispunjenje ugovora Naruditelju zajedno s
predajom potpisanih primjeraka ugovora.

U slucaju zaduznice ili bjanko zaduZnice (dodati):

Zaduznica ili bjanko zaduZnica mora biti potvrdena kod javnog biljeznika i popunjena u skladu s
Pravilnikom o obliku i sadrzaju zaduZnice (“Narodne novine”, broj 115/12, 82/17, 154/22),
odnosno Pravilnikom o obliku i sadrzaju bjanko zaduznice (“Narodne novine’, broj 115/12,
82/17, 154/22).

5.3. Novéani polog (opcionalno)
Neovisno o sredstvu jamstva koje je narugitelj propisao tockama 5.1. i 5.2. ponuditelja /
odabrani ponuditelj moZe dati nov&ani polog u trazenom iznosu. Nové&ani polog uplaéuje se na
poslovni raéun narucitelja:

Ziro-ra¢un: Privredna banka Zagreb d.d., IBAN: HR302340009111092225 9, model: 00, poziv
na broj: OIB gospodarskog subjekta




uz naznaku:
* jamstvo za ozbiljnost ponude u postupku nabave br. , ifili
e jamstvo za uredno ispunjenje ugovora o nabavi br.

6. PRAVILA DOSTAVLJANJA DOKUMENATA TE SADRZAJ, NACIN IZRADE | NACIN
DOSTAVE PONUDE

6.1. Opéeniti navod
Zahtijevane dokumente mogucée je priloZiti u_neovjerenoj preslici, izvornicima ili ovijerenim
preslikama. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Naruéitelj moze od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o nabavi
ili okvirni sporazum zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili viSe
dokumenata koji su trazeni ili od nadleznog tijela zatraziti provjeru dostavljenih
dokumenata.

6.2. Sadrzaj ponude
D Ponudbeni list — Prilog 1. (ili Prilog 1.A. i/ili Prilog 1.B.) ili uvez ponude (ukoliko se
ponuda dostavlja putem EOJN RH)
Trazeni dokazi sposobnosti iz to¢ke 3. ovog Poziva (Prilog 2.) — opcionalno
Trazeni dokazi sposobnosti iz tocke 4. ovog Poziva (Prilog 3.) — opcionalno
Tro$kovnik
Jamstvo za ozbiljnost ponude - opcionaino

6.3. Nacin izrade i dostave ponude
6.3.1. Ponuda u papirnatom obliku

° Mora biti uvezena u neraskidivu cjelinu da se onemoguéi naknadno umetanje ili
vadenje stranica,

® jamstvo za ozbiljnost ponude (opcionalno) mora biti dostavljeno u izvorniku i ulozeno u
plastiéni (PVC) fascikl

° Ponudu je potrebno dostaviti u zatvorenoj omotnici s nazivom predmeta nabave i
adresom narucitelja te nazivom i adresom ponuditelja, evidencijskim brojem nabave
kojeg je Naruditelj dodijelio predmetnoj nabavi uz naveden predmet nabave sa
naznakom ,ne otvaraj*

J Ponudu je potrebno dostaviti do krajnjeg roka za dostavu i na adresu sve naznaéeno u
ovom Pozivu. Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda svoju ponudu
izmijeniti, dopuniti ili povuéi. Izmjena ili dopuna ponuda dostavlja se na isti nadin kao i
ponuda uz naznaku na omotnici ,Izmjena“ ili ,Dopuna“. Ponuda se ne moze mijenjati
nakon isteka roka za dostavu. Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponude
pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene ponude

° Na vanjskom omotu mora biti oznaka slijedeceg izgleda:

JAVNA USTANOVA ,,REGIONALNA RAZVOJNA AGENCIJA PRIMORSKO-
GORANSKE ZUPANIJE“

S naznakom:
»Nabava
ne otvaraj - evidencijski broj: “

Na poledini se ozna¢avaju naziv i adresa ponuditelja.

Ponuditelj ponudu predaje na adresu pisarnice javne ustanove ,Regionalna razvojna agencija
Primorsko-goranske Zupanije* iz tocke 1.1. ovog Poziva.




ili

6.3.2. Ponuda u elektronickom obliku

e Ponuda se predaje u elektroni¢kom obliku putem EOJN RH
Ponuda u elektroni¢kom obliku treba sadrzavati sve trazeno iz tocke 6.2. ovog Poziva
Ponuda u elektroni¢kom obliku je potrebno dostaviti do krajnjeg roka za dostavu
Jamstvo za ozbiljnost ponude predaje se kako je navedeno u tocki 6.3.1. (opcionalno)
Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda svoju ponudu izmijeniti, dopuniti ili
povuci. Izmjena ili dopuna ponuda dostavlja se na isti nacin kao i ponuda uz naznaku
slzmjena® ili ,Dopuna“. Ponuda se ne mozZe mijenjati nakon isteka roka za dostavu.
Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje
dostavljene ponude.

* @ @ e

7. OSTALI UVJETI POZIVA NA DOSTAVU PONUDA

7.1. Cijena ponude
Cijena ponude mora biti izraZzena u eurima.
Cijena ponude piSe se brojkama.
U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uracunati svi troSkovi i popusti koje iziskuje izvr§enje
predmeta nabave.
Ponuditelj je duzan ponuditi jedini¢nu cijenu za stavku trodkovnika i pomnoZiti je s odredenom
koli¢inom $to daje ukupnu vrijednost stavke. Zbrajanje svih stavki daje ukupnu cijenu ponude.

7.2, Kriterij za odabir ponude
Kriterij odabira ponuda je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda

7.3. Jezik i pismo ponude

Ponuda se zajedno s pripadajuéom dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom
pismu.

Ako je bilo koji drugi dokument ponuditelja, izdan na stranom jeziku, a ovom dokumentacijom o
nabavi nije drukéije odredeno, ponuditelj ga mora dostaviti zajedno s prijevodom na hrvatski
jezik. Iznimno je moguée navesti pojmove, nazive projekata ili publikacija i sl. na stranom jeziku
te koristiti medunarodno priznat izricaj, odnosno tzv. internacionalizme, tude rijedi i
prilagodenice.

7.4. Dodatni uvjeti Poziva na dostavu ponuda - izvr§enja ugovora ili okvirnog
sporazuma (opcionaino)
Ovom to¢kom mogu se traZiti uvjeti i zahtjevi koji moraju biti ispunjeni sukladno posebnim
propisima ili struénim pravilima kao npr. tehni¢ka specifikacija opreme ili uvjeti za obavljanje
djelatnosti gradenja ili uvjeti i zahtjevi koji moraju biti ispunjeni sukladno posebnim propisima ili
stru¢nim pravilima.

8. DOSTAVA | OTVARANJE PONUDA, ROK ZA DONOSENJE OBAVIJESTI

8.1. Datum, vrijeme i mjesto dostave ponuda i otvaranja ponuda

Navesti adresu ili putem EOJN RH na koju se dostavijaju ponude:

Rok za dostavu ponuda je . 20__.godinedo _ : sati.

Ponude pristigle nakon isteka roka za dostavu ponuda nec¢e se otvarati, obiljieZzavaju se kao
zaka$njelo pristigle ponude te se odmah vracaju ponuditeljima koji su ih dostavili.

Ne provodi se javno otvaranje ponuda.



8.2. Rok za donosenje obavijesti o odabiru ili ponistenju postupka
Rok za donoSenje obavijesti o odabiru ili ponistenju postupka nabave je dana od dana
isteka roka za dostavu ponude.

Ukoliko je rok za dono$enje obavijesti o odabiru ili ponistenju postupka nabave duZi od 30 dana
navesti razloge.

8.3. Dostava obavijesti o odabiru ili ponistenju
Obavijest o odabiru ili ponistenju naruditelj ¢e bez odgode dostaviti ponuditeljima na dokaziv
nadin.

9. DODATNE INFORMACIJE, OBJASNJENJA | IZMJENE POZIVA NA DOSTAVU PONUDA
(opcionalno)

9.1. Pojasnjenje Poziva na dostavu ponuda
Za vrijeme roka za dostavu ponuda ponuditelii mogu zahtijevati dodatne informacife,
objasnjenja ili izmjene vezane uz Poziv na dostavu ponuda, a narucitelj ¢e odgovor staviti na
raspolaganje bez otkrivanja identiteta ponuditelja.

Narucitelj je obvezan odgovor, dodatne informacije i objasnjenja, bez odgode, staviti na
raspolaganje svim potenciljalnim ponuditeljima (objava u EOJN RH, objava na internetskim
Stranicama Narucitelja i ostalo, ukoliko je primjenjivo).

Naruéitelj ¢e produziti rok za dostavu ponuda u sljede¢im slu¢ajevima:

- ako dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene u vezi s Pozivom na dostavu ponuda,
iako pravodobno zatrazene od strane ponuditelja, nisu stavljene na raspolaganje
najkasnije tijekom drugog (2) dana prije roka odredenog za dostavu ponuda,

- ako je Poziv na dostavu ponuda znacajno izmijenjen.

- Naruéitelj] ¢e produziti rok za dostavu razmjerno vaznosti dodatne informacije,
objasdnjenja ili izmjene, a najmanje za tri (3) dana.

Narugitelj nije obvezan produljiti rok za dostavu ako dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene
nisu bile pravodobno zatrazene ili ako je njihova vaznost zanemariva za pripremu i dostavu
ponuda.

9.2. Pouka o pravnom lijeku
Protiv obavijesti o odabiru ili ponistenju koja ¢e biti donesena u ovom postupku nije dopusteno
izjaviti Zalbu.

9.3. Napomena
Sukladno ¢&lanku 12. stavak 1. tocka 1. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine", broj 120/16,
114/22) na ovaj postupak nabave ne primjenjuje se Zakon javnoj nabavi, s obzirom na to da je
procijenjena vrijednost nabave manja od zakonskog praga (tzv. jednostavna nabava).

9.4. Prilozi
U privitku Vam dostavljamo:

o Ponudbeni list — Prilog 1. (ili Prilog 1.A. i/ili Prilog 1.B.) (opcionalno)
Trazeni dokazi sposobnosti iz to¢ke 3. ovog Poziva (Prilog 2.) — opcionaino
TraZeni dokazi sposobnosti iz to€ke 4. ovog Poziva (Prilog 3.) — opcionalno
Projektni zadatak — opcionalno
Troskovnik (obavezno)

Jamstvo za ozbiljnost ponude - opcionalno
Ostalo ....

Ravnatelj




Napomena: U sluéaju javne objave postupka jednostavne nabave s dostavom e-ponuda
putem EOJN uz Poziv na dostavu ponuda NE UCITAVAJU se Prilozi 1., 1A i 1B, veé

ponuditelj generira uvez ponude putem EOJN RH.

[ Prilozi 1., 1.A i 1.B samo u sluéaju papirnatih ponuda

Prilog 1. Ponudbeni list
(Ispuniti sve stavke obrasca)

Ponudbeni list br.

broj

- Naziv ponuditelja:

Sjediste ponuditelja:

' Adresa ponuditelja:
OIB:
| IBAN:

u predmetu nabave

, evidencijski

. Ponuditelj je u sustavu PDV-a:

Adresa za dostavu poéte:

Adresa e-poste:

Kontakt osoba ponuditelja:

Broj telefona:

Cijena ponude u eurima

|_(brojkama):

| Iznos PDV-a u eurima (brojkama):

CIJENA PONUDE
bez PDV-a

| Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden |

PODACI O PONUDITELJU

| poreza na dodanu vrijednost, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s porezom na |
| dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao §to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene

ponude bez poreza na dodanu vrij

 dodanu vrijednost upisuje se 0,00 ili /.

ednost, a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na |

| Cijena ponude u eurima s PDV-om|

(brojkama):

'Rok valjanosti ponude
(najmanje __ dana):

Datum ponude:

_ PODACI O PONUDI

(potpis ovlastene osobe ponuditelja)



Prilog 1.A. Zajednica gospodarskih subjekata

1. Naziv (tvrtka) i sjediste ponuditelja

' Zajednica gospodarskih subjekata DA
Clan_;ajednice 1 (nositelj zajednice):
Adresa:
OIB:
IBAN:
Ponuditelj u sustavu PDV-a (zaokruziti): DA NE

Adresa za dostavu poste:

Kontakt osoba ponuditelja, telefon, faks, e-posta:

Dio ugovora koji ¢e izvrSavati ¢lan zajednice (navesti
predmet, koli€inu, vrijednost i postotni dio):

u , 20__

Za €lana zajednice gospodarskih subjekata 1:

(ime, prezime i potpis osobe oviastene za zastupanje gospodarskog subjekta)

Clan zajednice 2:
Adresa: |

OIB:

IBAN: B

Ponuditelj u sustavu PDV-a (zaokruziti): DA NE
Adresa za dostavu poste:

Kontakt osoba ponuditelja, telefon, faks, e-poéta: _
Dio ugovora koji ¢e izvrSavati ¢lan zajednice (navesti |
predmet, kolidinu, vrijednost i postotni dio) : '

U .20

Za ¢&lana zajednice gospodarskih subjekata 2:

(ime, prezime i potpis osobe ovlastene za zastupanje gospodarskog subjekta)

Clan zajednice 3:
Adresa:

OIB:

IBAN:

Ponuditelj u sustavu PDV-a (zaokruziti): DA NE
Adresa za dostavu poste:

Kontakt osoba ponuditelja, telefon, faks, e-posta:

Dio ugovora koji Ce izviSavali Clan zajednice (navesti
predmet, koli¢inu, vrijednost i postotni dio) :

U .20

Za ¢lana zajednice gospodarskih subjekata 3:

(ime, prezime i potpis osobe ovlastene za zastupanje gospodarskog subjekta)



2.Cijena ponude
| Cijena ponude u eurima bez PDV-a:
Iznos PDV-a :
Cijena ponude u eurima s PDV-om:

3.Rok valjanosti ponude
| Rok valjanosti ponude: | N

Svojim potpisom potvrdujemo da smo proudili i razumjeli Poziv na dostavu ponuda i sve uvjete
nadmetanja te da dajemo ponudu (opcionalno: za jednu, viSe ili sve grupe nabave), ¢ije su
tehnicke specifikacije (opis posla) opisane u troskovniku ili Prilogu ____ili Projektnom zadatku.

u .20

Za zajednicu gospodarskih subjekata:

(ime, prezime i potpis osobe ovlastene za zastupanje gospodarskog subjekta)



Prilog 1.B. Podaci o podugovarateljima (priloZiti/popuniti samo u slu€aju ako se dio
ugovora ustupa podugovarateljima)

1.  Naziv (tvrtka) i sjediSte podugovaratelja

1) Podugovaratelj:

Adresa;

OIB:

IBAN:

Podugovaratelj u sustavu PDV-a (zaokruziti): DA NE

Kontakt osoba podugovaratelja, telefon, faks, e-posta

Dio ugovora koji ¢e izvrSavati podugovaratelj (navesti
predmet, koli€inu, vrijednost i postotni dio):

2) Podugovaratelj:

Adresa:

OIB:

IBAN:

Podugovaratelj u sustavu PDV-a (zaokruziti): DA NE

Kontakt osoba podugovaratelja, telefon, faks, e-posta

Dio ugovora koji ¢e izvrSavati podugovaratelj (navesti
predmet, koli€inu, vrijednost i postotni dio):




Prilog 2. Izjava o nepostojanju osnova za iskljucenje

Radi dokazivanja nepostojanja situacija opisanih toékom 3.1.A. i 3.1.B. Poziva na dostavu
ponuda, a koje bi mogle dovesti do iskljuéenja gospodarskog subjekta iz postupka nabave,

dajem
1ZJAVU
kojom ja iz
(ime i prezime) (adresa stanovanja)
broj osobne iskaznice izdane od

kao po zakonu oviadtena osoba za zastupanje gospodarskog subjekta

(naziv i adresa gospodarskog subjekta)

pod materijalnom i kaznenom odgovorno$éu izjavijujem za sebe i za gospodarskog subjekta:

1.

da proliv mene osobno niti protiv gospodarskog subjekta kojeg zastupam nije izreéena

pravomocna osuduju¢a presuda za bilo koje od dolje navedenih kaznenih djela odnosno za
odgovarajuca kaznena djela koja, prema nacionalnim propisima drzave poslovnog nastana
gospodarskog subjekta, odnosno drzave &iji sam drzavljanin:

a) sudjelovanje u zlo¢inatkoj organizaciji, na temelju

b)

d)

e)

- Clanka 328. (zlo¢inaéko udruzenje) i &lanka 329. (podinjenje kaznenog djela u sastavu
zlocinackog udruZenja) Kaznenog zakona

- Clanka 333. (udruzivanje za poéinjenje kaznenih djela), iz Kaznenog zakona (,Narodne
novine®, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06.,
110/07., 152/08., 57/11., 77/11.1 143/12.)

korupciju, na temelju

- Clanka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), €lanka 253. (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), ¢lanka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave), ¢lanka 291.
(zlouporaba polozaja i ovlasti), élanka 292. (nezakonito pogodovanje), €lanka 293. (primanje
mita), Clanka 294. (davanje mita), &lanka 295. (trgovanje utjecajem) i ¢lanka 296. (davanje
mita za trgovanje utjecajem) Kaznenog zakona

- Clanka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju), €lanka 294.b (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), é&lanka 337. (zlouporaba polozaja i ovlasti), &lanka 338.
(zlouporaba obavljanja duznosti drzavne vlasti), ¢lanka 343. (protuzakonito posredovanje),
Clanka 347. (primanje mita) i ¢lanka 348. (davanje mita) iz Kaznenog zakona (,Narodne
novine®, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06.,
110/07., 152/08., 57/11., 77/11.i 143/12.)

prijevaru, na temelju

- Clanka 236. (prijevara), ¢lanka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 256.
(utaja poreza ili carine) i ¢lanka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona

- Clanka 224. (prijevara), ¢lanka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i élanka 286.
(utaja poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona (-Narodne novine“, br. 110/97., 27/98.,
20/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11.,
77111.1143/12.)

terorizam ili kaznena djela povezana s teroristikim aktivnostima, na temelju

- Clanka 97. (terorizam) ¢lanka 99. (javno poticanje na terorizam), ¢lanka 100. (novaéenje za
terorizam), €lanka 101. (obuka za terorizam) i &lanka 102. (teroristitko udruzenje) Kaznenog
zakona

- Clanka 169. (terorizam), &lanka 169.a (javno poticanje na terorizam) i &lanka 169.b
(novacenje i obuka za terorizam) iz Kaznenog zakona (,Narodne novine®, br. 110/97., 27/98.,
50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11.,
77/11.1143/12.))

pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju



- ¢lanka 98. (financiranje terorizma) i ¢lanka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona
- Clanka 279. (pranje novca) iz Kaznenog zakona (,Narodne novine“, br. 110/97., 27/98.,
50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11.,
77/11.1143/12))
f) djedji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju
- ¢lanka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona
- Clanka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona (,Narodne novine“, br.
110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07.,
152/08., 57/11., 77/11.i 143/12)), ili
2. ponuditelj koji nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja je €lan upravnog,
upravlja¢kog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donosenja odluka ili nadzora toga
gospodarskog subjekta i koja nije drzavljanin Republike Hrvatske pravomoénom presudom
osudena za kaznena djela iz toCke 1. podto¢aka od a) do f) ovoga stavka i za odgovarajuca
kaznena djela koja, prema nacionalnim propisima drzave poslovnog nastana gospodarskog
subjekta, odnosno drzave Ciji je osoba drzavljanin, obuhvaéaju razloge za isklju€enje iz ¢lanka
57. stavka 1. to€aka od (a) do (f) Direktive 2014/24/EU.

3. sam ispunio/la obveze placanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje:
- u Republici Hrvatskoj, ako ponuditelj ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj, ili
- u Republici Hrvatskoj ili u drZavi poslovnog nastana ponuditelja, ako ponuditelj nema
poslovni nastan u Republici Hrvatskoj.

Osim ako mu je sukladno s posebnim propisima odobrena odgoda placanja navedenih obveza.

U ,_ . .20__
Za ponuditelja:

(ime, prezime i potpis osobe ovlastene za zastupanje ponuditelja)

VAZNO!!!! U sluéaju zajednice gospodarskih subjekata, izjavu mora potpisati svaki ¢lan
zajednice. U slucaju podugovaratelja, izjavu mora potpisati i svaki podugovaratelj.




i
Prilog 2. I1zjava o nepostojanju osnova za iskljuéenje

Radi dokazivanja nepostojanja situacija opisanih toékom 3.1.B. Poziva na dostavu ponuda, a
koje bi mogle dovesti do iskljuenja gospodarskog subjekta iz postupka nabave, dajem

I1ZJAVU
kojom ja iz
(ime i prezime) (adresa stanovanja)

broj osobne iskaznice izdane od

kao po zakonu ovlastena osoba za zastupanje gospodarskog subjekta

(naziv i adresa gospodarskog subjekta)

pod materijalnom i kaznenom odgovorno$éu izjavljujem za sebe i za gospodarskog subjekta:

» da sam ispunio/la obveze pla¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje:
- u Republici Hrvatskoj, ako ponuditelj ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj, ili
u Republici Hrvatskoj ili u drzavi poslovnog nastana ponuditelja, ako ponuditelj nema
poslovni nastan u Republici Hrvatskoj.

Osim ako mu je sukladno s posebnim propisima odobrena odgoda placanja navedenih obveza.

U it i 20
Za ponuditelja:

(ime, prezime i potpis osobe ovlastene za zastupanje ponuditelja)

VAZNO!IIl U siuaju zajednice gospodarskih subjekata, izjavu mora potpisati svaki ¢lan
zajednice. U slu¢aju podugovaratelja, izjavu mora potpisati i svaki podugovaratel].




Prilog 3. Izjava o ispunjenju kriterija za odabir (uvjeta sposobnosti)

Radi dokazivanja uvjeta sposobnosti (za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomske i
financijske te tehnike i struéne sposobnosti) trazenih u to¢ki 4. Poziva na dostavu ponuda
dajem

1ZJAVU
kojom ja (ime i prezime) iz
(adresa stanovanja), broj osobne iskaznice
izdane od kao po zakonu
ovladtena osoba za zastupanje ponuditelja (naziv i sjediste

ponuditelja) pod materijalnom i kaznenom odgovornoscu izjavljujem;

1. Sposobnost za obavljanje profesionaine djelatnosti:
Odabrani ponuditelj / svaki ¢lan zajednice gospodarskih subjekata / podugovaratelj upisan je u
sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuéi registar drzave sjedista.

2. Ekonomska i financijska sposobnost (opcionalno):

Ekonomska i financijska sposobnost moZe se traZiti kako je opisano u to&ki 4.2 Poziva na
dostavu ponuda. Ukoliko naruditelj trazi jedan ili viSe dokaza ekonomske i financijske
sposobnosti, oni se navode ovdje. Primjeri nekih moguénosti dani su kako slijedi:

— da radun gospodarskog subjekta nije u X mjeseci od poéetka postupka nabave bio blokiran
viSe od X dana neprekidno, a ukupno vise od X dana,

- da ponuditelj nema evidentirane obveze za éije podmirenje nema pokrice na racunu

- da ponuditelj u trifpet godine koje prethode postupku nabave ima odredenu prosjeénu visinu
prometa, pri Cemu traZena visina ne prelazi dvostruki iznos ponude/procijenjene vrijednosti
nabave, odnosno procijenjene vrijednosti pojedine grupe.

3. Tehni€ka i struéna sposobnost (opcionalno):

Tehnicka i struéna sposobnost moze se traziti kako je opisano u tocki 4.3 Dokumentacije o
nabavi. Ukoliko naruéitelj trazi jedan ili viSe dokaza tehni¢ke i struéne sposobnosti, oni se
navode ovdje. Primjeri nekih mogucénosti dani su kako slijedi:

Potvrdujem da je ponuditelj / zajednica gospodarskih subjekata izvrio sljedeée ugovore o
isporuci robefizvrSenim uslugamal/izvrsenim radovima, a koji su zavrseni u godini u kojoj je
zapocCeo postupak nabave i tijekom tri godine (pet godina za radove) koje prethode toj godini

POPIS UGOVORA (tocka 4.3.1. Poziva)

Naziv druge ugovorne Predmet Iznos ugovora, Datum/mjesto

RE strane ugovora bez PDV-a, HRK izvrSenja

STRUCNJACI (toéka 4.3.1. Poziva)
Ponuditelj /zajednica gospodarskih subjekata raspolaze sljedeéim tehni¢kim stru€njacima,
tehni¢kim odjelima ili osobama odgovornima za kontrolu kvalitete koje ¢e biti ukljuéeni u ugovor:
- XX
- XY




Ponuditelj /zajednica gospodarskih subjekata raspolaze sliedeéim obrazovnim i struénim
kvalifikacijama <dobavlja¢a, osoba njegova voditeljskog kadra te osoba odgovornih za pruZanje
usluga>:

- Struénjak 1...

- Struénjak 2...

NAPOMENA: Za svaki uvjet tehnicke i struéne sposobnosti iz tocke 4.3. ovog Poziva moguce je
traZiti potvrdu u ovoj Izjavi.

20

Za ponuditelja:

(ime, prezime i potpis osobe ovlastene za zastupanje ponuditelja)



Prilog 8. Zapisnik o otvarenju, pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira
ponude

regionalna
razvojna
agencija

Ciottina 17/b — 51 000 Rijaka — Hrvatska
T +33551238 228
E. info@prigoda.hr
W. www.prigoda.hr

KLASA:
URBROJ:
Rijeka, __. 20__. godine

Ovlasteni predstavnici u postupku jednostavne nabave
na temelju &lanka 24. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga (KLASA: 023-08/18-
01/1, URBROJ: 21/0-73-02-23-18 od 26. svibnja 2023. godine), vode sljedeci

ZAPISNIK
o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
s prijedlogom odabira ponude

1. Predmet jednostavne nabave:

2. Evidencijski broj nabave:

3. Poziv na dostavu ponuda poslan (datum):

Na adrese gospodarskih subjekata:
a)

Ukoliko je postupak pokrenut sukladno Suglasnosti Zupana, obavezno navesti datum objave
Obavijest o namjeri provodenja postupka jednostavne nabave na internetskim stranicama
Zupanije.

4. Objava u EOJN: (datum i broj objave ukoliko je primjenjivo)
5. Mijesto otvaranja ponuda, datum i vrijeme:

6. Procijenjena vrijednost nabave:

7. Zaprimljene ponude:

Naziv, sjediste, OIB ponuditelja, Cijena ponude u Cijena ponude u
broj i datum ponude eurima eurima
bez PDV-a s PDV-om
, OIB: ‘ l —_— ——

OB _ ' ———— —




OIB: i—1 ——

Analiticki pregled i ocjena ponuda
Naziv ponuditelja
' Oznaka i datum ponude:
Zajednica ponuditelja:
Podugovaratelj:

Iznos ponude u eurima bez PDV-a

Iznos ponude u eurima s PDV-om

Iznos ponude u eurima s PDV-om
nakon radunske ispravke

OSNOVE ZA ISKLJUCENJE GOSPODARSKOG SUBJEKTA

Ne postoje osnove povezane s
kaznenim presudama — potpisana
Izjava iz Priloga 2. (opcionalno)

Ne postoje osnove povezane s

- plaéanjem poreza ili doprinosa za
socijalno osiguranje — potpisana
Izjava iz Priloga 2.(obavezno)

PROFESIONALNA SPOSOBNOST (obavezno)

Upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi
odgovarajuci registar — potpisana
Izjava iz Priloga 3.

EKONOMSKA | FINANCIJSKA SPOSOBNOST (opCIonaIno)

Dokaz ekonomske i financijske
sposobnosti (opcionalno) — potpisana
Izjava iz Priloga 3.

TEHNICKA | STRUCNA SPOSOBNOST (opcionalno)

Dokaz tehni¢ke i struéne sposobnosti
' (opcionalno) — potpisana lIzjava iz
Priloga 3.

OSTALI UVJETI

~ Jamstvo za ozbiljnost ponude

+ (opcionalno)

Pravilno ispunjen troskovnik u svim
stavkama

Valjanost ponude:



Potpisana ponuda

OCJENA PONUDE

Valjana/nije valjana

8. Pojasnjenja ponuda (opcionalno) npr. racunske pogresSke, dostava naknadnih
dokumenata i sl.

9. Kriterij odabira:
a) najniza cijena — ocjenjivanje

lli b) ekonomski najpovoljnija ponuda — ocjenjivanje

10. Odbijanja ponuda (napisati razlog)

I
Nije primjenjivo.

11. Rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir:

Naziv ponuditelja: Iznos bez PDV-a Iznos s PDV-om

12. Osiguranje dodatnih sredstava
Upravni odjel ¢ée osigurati dodatna sredstva u iznosu od eura bez PDV-a,
odnosno eura s PDV-om za sklapanje ugovora ili okvirnog sporazuma s
odabranim ponuditeljem (ukoliko je najpovoljnija ponuda iznad procijenjene vrijednosti).

13. Prijedlog odabira/ponistenja najpovoljnijeg ponuditelja:
Obzirom na kriterij odabira , izvrSen je pregled i ocjena ponuda te se
odgovornoj osobi predlaze odabir ponude ponuditelja , ,
, OIB: koji je dostavio ekonomski najpovoljniju ponudu u iznosu od
eura (bez PDV-a) odnosno eura (s PDV-om).

i

Obzirom na kriterij odabira , izvrSen je pregled i ocjena ponuda te se
odgovornoj osobi predlaze poniStenje predmetnog postupka (obrazloZenje u tocki 9. ovog
Zapisnika).

14. Ovlasteni predstavnici i njihov potpis:

1.




Zapisnik zavrSen __._ . 20_ . u__:_ sati.

Prilozi Zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s prijediogom odabira/poniétenja ponude
(ukoliko je primjenijivo):



Prilog 9. Obavijest o namjeri provodenja postupka jednostavne nabave

| P3' 2

i

| V-7

regionaina
razvona
agencia

Ciottina 17/b—51 000 Rijeka — Hrvatska
T.+38551 238 228

E. info@prigoda.hr

W. www prigoda.hr

KLASA:

URBROJ:

Rijeka, __. 20__. godine

Na temelju ¢lanka 29. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usiuga (KLASA: 023-
08/18-01/1, URBROJ. 2170-73-02-23-18 od 28. svibnja 2023. godine), daje se:

OBAVIJEST O NAMJERI PROVODENJA POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

Javna ustanova ,Regionalna razvojna agencija Primorsko-goranske Zupanije“ daje Obavijest o
namijeri provodenja postupka jednostavne nabave radova , evidencijski broj

Poziv na dostavu ponuda u postupku jednostavne nabave sa troskovnikom, prilozima te
kriterijem ekonomski najpovoljnije ponude sastavni je dio ove Obavijesti.

Postupak jednostavne nabave planira se provesti od do 2023.
godine.

Zainteresirani gospodarski subjekti mogu tijekom trajanja ove Obavijesti u periodu od

do svoju zainteresiranost za sudjelovanjem u navedenom postupku
jednostavne nabave dostaviti Narugitelju na e-postu: (upisati e-mail na koji se moze
poslati zainteresiranost gospodarskog subjekta za predmetnu nabavu).

Po isteku ove obavijesti Narucitelj ée Poziv na dostavu ponuda u postupku jednostavne nabave
dostaviti zainteresiranom gospodarskom subjektu.

Rijeka, 2023.

Ravnatelj




Prilog 10. Dopis uz Poziv na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave

regionaina

razvojna

agencija
Ciottina 17/b — 51 000 Rijeka — Hrvatska
T. +385 51 238 228
E. info@prigoda.hr

W. www.prigoda.hr

KLASA:
URBROJ:
Rijeka, __. 20__. godine

Ponuditelj
kojemu se Poziv dostavlja:

PREDMET: DOPIS UZ POZIV NA DOSTAVU PONUDE U POSTUPKU
JEDNOSTAVNE NABAVE
- dostavija se,
Postovani,

U prilogu dopisa, dostavljamo Vam Poziv na dostavu ponude (e-ponude) u

postupku jednostavne nabave , evidencijski broj

S postovanjem,

Ravnatelj




Prilog 11. Obavijest o odabiru u postupku jednostavne nabave

regionalna
razvojna
agencija

Ciottina 17/b — 51 000 Rijeka — Hrvatska
T.+38551238228
E. info@prigoda.hr
W. www.prigoda.hr

KLASA:
URBROJ:
Rijeka, . 20__. godine

Na temelju €élanka 33. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga (KLASA: 023-
08/18-01/1, URBROJ: 2170-73-02-23-18 od 26. svibnja 2023. godine) i provedenog postupka
pregleda i ocjena pristiglih ponuda, dostavljamo Vam

OBAVIJEST
o odabiru u predmetu jednostavne nabave

Evidencijski broj nabave:

L
Temeljem provedenog postupka jednostavne nabave za

evidencijski  broj odabrana je ponuda ponuditelja: iz'
,zacijenuod . eurabez PDV-a, odnosno ___ .  eura s PDV-
om.
Il

Narucitelj e s odabranim ponuditeljem sklopiti Ugovor o nabavi ili okvirni sporazum.
Obrazlozenje

Javna ustanova ,Regionalna razvojna agencija Primorsko-goranske zupanije” je u predmetnom
postupku jednostavne nabave:

- Donijela Odluku o pokretanju postupka
Poslala poziv na adrese:

3)

lli objavila postupak putem EOJN RH dana , pod brojem objave

Nakon otvaranja, pregleda i ocjene dostavljenih ponuda, sukladno kriteriju za odabir, utvrdeno
je da je ponuda ponuditelja iz , OIB: valjana i
najpovoljnija, stoga je odlué¢eno kao u izreci ove Obavijesti.

Na ovu Obavijest o odabiru u predmetu jednostavne nabave nije dopusteni izjaviti zalbu.



Ravnatelj

Dostaviti:
1.
2.
3.
4. Pismohrana, ovdje

Prilog: preslika Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude



Prilog 12. Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave

regionalna
razvojna
i

Ciottina 17/b — 51 0C0 Rijeka — Hrvatska
T.+38551 238 228

E. info@prigoda.hr
W. www.prigoda.hr

KLASA:
URBROJ:
Rijeka, __. 20__. godine

Na temelju &lanka 33. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga (KLASA: 023-
08/18-01/1, URBROJ: 2170-73-02-23-18 od 26. svibnja 2023. godine), dostavljamo Vam

OBAVIJEST
o ponistenju postupka jednostavne nabave

Evidencijski broj nabave:

L
Ponistava se postupak jednostavne nabave za , evidencijski broj

l.
Ova Obavijest dostavlja se gospodarskim subjektima koji su dostavili svoju ponudu
(ukoliko je primjenjivo).
Obrazlozenje

Obrazlozenje razloga ponistenja:

Na ovu Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave nije dopusteno izjaviti Zalbu.

Ravnatelj

Dostaviti:
1.
2.
3.
4. Pismohrana, ovdje

Prilog: preslika Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude
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